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ZARZADZENIE NR 198/2023
WOJTA GMINY SZCZECINEK
Z dnia 6 lipca 2023 r.

w sprawie powierzenia obslugi administracyjnej uchwaly nr LXIV/740/2023 Rady
Gminy Szczecinek z dnia 12 maja 2023 r. w sprawie zasad i trybu przyznawania
stypendium Wdjta w Gminie Szczecinek dla szczegélnie uzdolnionych uczniéw ze szkél
podstawowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 47 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Wyznaczam Centrum Ustug Wsp6lnych Gminy Szczecinek do obshugi
administracyjnej uchwaty nr LXIV/740/2023 Rady Gminy Szczecinek z dnia 12 maja 2023 r.
w sprawie zasad i trybu przyznawania stypendium Woéjta w Gminie Szczecinek dla
szczegblnie uzdolnionych wuczniéw ze szkét podstawowych (Dz. Utz Woj.
Zachodniopomorskiego poz. 2996). :

§ 2. Zakres administracyjny obstugi polega w szczegélnosci na:
1) przyjeciu wnioskow,
2) archiwizacji dokumentow,
3) przygotowaniu dokumentéw do prac Komisji opiniujacej wnioski o przyznanie
stypendium,
4) przygotowywaniu sprawozdaf w ramach potrzeb,
5) zlecenia wyplaty stypendium wytypowanym uczniom.

§3. W celu wypelnienia wymogu art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO) powierzam dane osobowe
niezbgdne do realizacji zarzadzenia dla Centrum Ustug Wsp6lnych Gminy Szczecinek.

1) Zakres danych podlegajacy powierzeniu jest tozsamy z zakresem danych wskazanych we
wniosku o ktérym mowa w § 2 ust 1 w celu realizacji zadan wskazanych w § 2.

2) Przy przetwarzaniu danych osobowych zobowigzuje Centrum Ustug Wsp6lnych Gminy
Szczecinek do przestrzegania zasad wskazanych w ustawie o ochronie danych
osobowych, RODO oraz innych przepisach prawa powszechnie obowigzujacego
dotyczacego ochrony danych osobowych, w tym:

~a) zabezpieczenia powierzonych danych osobowych poprzez stosowanie odpowiednich
srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien
bezpieczefistwa odpowiadajacy ryzyku zwiazanemu z przetwarzaniem danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO;

b) dopuszczenia do przetwarzania danych jedyni przeszkolonych pracownikéw po
odebraniu od nich zobowigzania o zachowaniu w tajemnicy w zakresie
przetwarzanych danych i sposobie ich zabezpieczenia.

3) Centrum Ustug Wspélnych Gminy Szczecinek moze powierzyé do dalszego
przetwarzania powierzone dane osobowe jedynie w celu realizacji zadan wskazanych w
§ 1. W sytuacji dalszego powierzenia danych osobowych nalezy o tym fakcie
powiadomi¢ Wéjta Gminy Szczecinek oraz zawrze¢ odpowiednie umowy zgodnie z art.
28 RODO.
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4) Kierownik Centrum Uslug Wspolnych Gminy Szczecinek jest zobowigzany do
przekazania informacji dla Wéjta Gminy Szczecinek o wszelkich przypadkach naruszenia
tajemnicy danych osobowych lub o ich niewlasciwym uzyciu oraz naruszeniu
obowigzkéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych
w nieprzekraczalnym terminie 24 od chwili wystgpienia zdarzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi Centrum Ustug Wsp6lnych Gminy
Szczecinek.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycié z dniem podjecia.
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