ZARZADZENIE NR 303/2023
WOJTA GMINY SZCZECINEK
z dnia 29 grudnia 2023 r.

w sprawie powolania zespolu projektowego realizujacego program p.n. ,,Program
polityki zdrowotnej w zakresie profilaktyki i wezesnego wykrywania osteoporozy wsréd
mieszkancow Gminy Szczecinek na lata 2023-2025”

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U.
2023, poz. 40, 572, 1463 i 1688, ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr 199/2021 Wojta Gminy
Szczecinek z dnia 14 pazdziernika 2021r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Szczecinek zarzgdza sig, co nastepuje:

§1. 1. W celu prawidtowej realizacji umowy nr 14/2023 z dnia 18 grudnia 2023 r.
zawarte] z Narodowym Funduszem Zdrowia dotyczacej przekazania $rodkéw w ramach
dofinansowania programéw polityki zdrowotnej w obszarze edukacji w zakresie osteoporozy
1 wezesnego wykrywania osteoporozy powotuje zespot projektowy, ktérego sktad osobowy
1 zakres obowigzkéw okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Do obowigzkéow cztonkow zespotu nalezy czynny udzial w realizacji projektu,
kompletowanie wymaganych dokumentoéw, uczestnictwo pracach zespotu, gromadzenie
i analiza informacji zwigzanych z zakresem dzialania w zespole, a takze przekazywanie
danych dotyczacych realizacji poszczegdlnych zadan w terminach okreslonych w
harmonogramie projektu.

3. Czlonkom zespotu przyznane zostanie wynagrodzenie finansowane ze $srodkéw Gminy
Szczecinek wykazanych jako wkiad wiasny w realizacje projektu, w zaleznosci od
natozonych obowigzkow w okreslonym terminie realizacji projektu.

4. Realizacja projektu musi by¢ zgodna ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie
i zakonezy¢ sie w terminie zgodnym z wnioskiem.

§ 2. Projekt, o ktérym mowa w ust. 1 jest wspétfinansowany ze $rodkow Ministerstwa
Zdrowia i budzetu Gminy Szczecinek.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi projektu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 304/2023
Wijta Gminy Szczecinek
z dnia 29 grudnia 2023 roku

Sklad osobowy oraz kompetencje zespolu projektowego

Zespol projektowy sklada si¢ z:
1. Koordynatora projektu — Kamili Cieslifiskiej — Inspektor ds. pozyskiwania i rozliczania
funduszy zewnetrznych,
Do zadan Koordynatora projektu nalezy w szczegdlnosci:
1) organizacja i prowadzenie biura projektu,
2) propagowanie zasad roéwnosci szans, plei i niedyskryminacji osob niepetnosprawnych,
3) planowanie i wyznaczanie realnego harmonogramu realizacji oraz skutecznej promocji
projektu,
4) nadzor i koordynacja zadan projektowych,
5) biezgce monitorowanie terminowosci, systematycznoscei i efektywnoscei realizacji projektu
zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie, prowadzgcej do osiggniecia celu i rezultatow,
6) organizowanie spotkan inadzorowanie wykonywania obowigzkéw przez czionkéw
zespotu,
7) nadzor i kontrola nad prawidlowym wydatkowaniem $rodkéw finansowych w odniesieniu
do budzetu projektu,
8) przygotowanie dokumentacji konkursowej i nadzor nad wyborem wykonawcy na rzecz
projektu zgodnie z zachowaniem zasad konkurencyjnosci i transparentnosci,
9) weryfikacja dokumentow niezbednych do realizacji projektu,
10) nadzorowanie przebiegu i prawidtowosci rekrutacji uczestnikoéw projektu,
11) kontrola dokumentacji merytorycznej,
12) przestrzeganie procedur iwytycznych Ministerstwa Zdrowia i Narodowego Funduszu
Zdrowia,
13) uczestnictwo w czynnosciach kontrolnych zwigzanych z projektem w trakcie jego trwania
oraz po jego zakonczeniu,
14) zapewnienie promocji projektu na stronie internetowej gminy, w mediach lokalnych oraz
na portalach spotecznosciowych,
15) powielanie dokumentow niezbednych do realizacji projektu,
16) gromadzenie i przechowywanie dokumentow,
17) przygotowanie dokumentdéw do archiwizacji,
18) sporzadzenie sprawozdan czgsciowych i sprawozdania koncowego,
19) przygotowanie opisu faktur,
20) sporzadzenie protokoldw ze spotkan zespotu ds. realizacji projektu.

2. Specjalisty ds. obstugi finansowej — Michal Zandarski — Kierownik Referatu Finanséw i
Budzetu.
Do zadan Specjalisty ds. obstugi finansowej nalezy:
1) odpowiedzialnos¢ za budzet projektu,
2) obstuga finansowa projektu,



3) nadzér nad budzetem projektu, w tym proponowanie zmian w budzecie,

4) ksiggowanie dokumentow finansowych dotyczacych projektu,

5) sporzadzenie informacji o projekcie w sprawozdaniu finansowym (z wykonania budzetu),
6) sprawdzanie kompletnosci dokumentow finansowych dotyczgcych projektu,

7) weryfikacja klasyfikacji budzetowej wydatkéw w ramach projektu,

8) przygotowywanie sprawozdan w czgsci finansowej - wspoltpraca z Koordynatorem

9) uczestniczenie w spotkaniach zwigzanych z realizacjg projektu.

3. Czlonek zespotu — Anna Jarosz — Stanowisko ds. przeciwdziatania patologiom
spotecznym

1) odpowiedzialno$¢ za udostepnianie obiektow — §wietlic wiejskich dla wykonawcy

2) prowadzenie 1 potwierdzanie harmonogramu udostepnienia obiektow — $wietlic dla

wykonawcy,

3) uczestniczenie w spotkaniach zwigzanych z realizacjg projektu,

4) wspotpraca z solttysami i pracownikami odpowiedzialnymi za $wietlice wiejskie

5) wspdlpraca z Koordynatorem projektu.

4. Czlonek zespotu — Joanna Jasifiska — Stanowisko ds. obstugi Rady Gminy
1) odpowiedzialnos¢ za udostepnianie obiektow — $wietlic wiejskich dla wykonawcy
2) prowadzenie i potwierdzanie harmonogramu udostepnienia obiektow — $wietlic dla
wykonawcy,
3) uczestniczenie w spotkaniach zwigzanych z realizacjg projektu,
4) wspdtpraca z radnymi i pracownikami odpowiedzialnymi za $wietlice wiejskie
5) wspdtpraca z Koordynatorem projektu.



