ZARZADZENIE Nr 272 /2025
Woéjta Gminy Szczecinek

z dnia 31 grudnia 2025r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych

wartos$¢ nie przekracza kwoty 170.000 zi

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4, art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2025r., poz. 1153, 1436) w zwigzku z art. 1 i art. 11
ustawy z dnia 25 lipca 2025r. o zmianie ustawy - Prawo zamowien publicznych oraz
niektoérych innych ustaw (Dz.U. z 2025r., poz. 1173) oraz art. 33 i 44 ust. 3 ustawy z dnia
27 wrze$nia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025r., poz. 1483) zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza kwoty 170.000 zt stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 23/2021 Wéjta Gminy Szczecinek z dnia 4 lutego 2021r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie
Gminy Szczecinek o warto$ci ponizej kwoty 130.000 zt netto przez Gmine Szczecinek
zmienione Zarzadzeniem Nr 79/2021 Wéjta Gminy Szczecinek z dnia 15 kwietnia 2021r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od dnia

1 stycznia 2026r.

Sprawdzono pod wzgledem
formalno-prawnym
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Zatgcznik do Zarzqdzenia Nr 272/2025
Wéjta Gminy Szczecinek z dnia 31 grudnia 202 5r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC
NIE PRZEKRACZA KWOTY 170.000 zt
§1
Zakres regulacji

Niniejsze zasady (dalej jako: Zasady) regulujg realizacje zamoéwien wytaczonych z

obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. - Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) - dalej p.z.p., o ktérych mowa w art. 2 ust. 1

pkt 1) zwanych w dalszej tresci "zamdwieniami".

§2
Postanowienia ogdlne

1. Przed rozpoczeciem procedury zakupowej sugeruje sie przeprowadzi¢ analize
potrzeb Zamawiajgcego, ktdrej zasadniczym celem jest badanie mozliwosci
zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobdw witasnych
lub w inny sposo6b niz przez udzielenie zamdwienia.

2. Udzielajac zamowienia nalezy kierowac sie zasada:

1) Zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow,
przejrzystos$ci postepowania oraz proporcjonalno$ci wymagan,

2) Dokonywania wydatkéw w sposéb gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw
oraz przy optymalnym doborze metod i $rodkéw stuzgcych osiggnieciu
zatozonych celow.

3. Zamowienia wspotfinansowane ze S$rodkéw europejskich lub innych |
mechanizméw finansowych udzielane sg na podstawie niniejszych Zasad z
zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposob udzielania takich zaméwien. W przypadku rozbieznosci
pomiedzy postanowieniami niniejszych Zasad, a wytycznymi dotyczacymi
zamowien wspotfinansowanych ze S$rodkéw europejskich lub innych
mechanizmdw finansowych, zastosowanie znajdujg postanowienia wytycznych.

4, Zaleca sie by przy przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan korzysta¢ w
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mozliwie najszerszym zakresie ze Srodkéw komunikacji elektronicznej
eliminujacych tradycyjna forme papierowa.
Zaleca sie by przygotowujgc postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego
uwzglednia¢ kwestie zwigzane ze zréwnowazonym rozwojem, cO oznacza
dokonywanie tylko dobrze przemyslanych i niezbednych zakupéw oraz
nabywanie produktéw, ustug, robot budowlanych mozliwie w najmniejszym
stopniu oddziatujacych na $rodowisko, a takze uwzgledniajacych spoteczne i
ekonomiczne skutki decyzji zakupowych.
Kwestie zwigzane ze zroéwnowazonym rozwojem odnoszg sie m.in. do tzw.
"spotecznie odpowiedzialnych zaméwien publicznych" oraz "zielonych zamdéwien
publicznych".
Spotecznie odpowiedzialne zamdwienia publiczne to zaméwienia w ramach
ktorych bierze sie pod uwage co najmniej jedng z nastepujacych kwestii
spotecznych: mozliwo$ci zatrudnienia, godng prace, zgodno$¢ z prawami
spotecznymi i z prawem do pracy, integracje spoteczng (w tym takze oséb z
niepetnosprawnos$cig), réwno$¢ szans, dostepnos$¢, projektowanie dla
wszystkich, uwzglednianie kryteriéow zroéwnowazonego rozwoju, w tym
kwestie etycznego handlu oraz szerszego dobrowolnego przestrzegania zasad
spotecznej odpowiedzialnoSci biznesu, z jednoczesnym uwzglednieniem zasad
ujetych w Traktacie UE oraz w dyrektywach dotyczgcych zaméwien publicznych.
Zielone zamoOwienia publiczne to zaméwienia w ramach ktérych zamawiajgcy
stara sie uzyskac towary, ustugi i roboty budowlane, ktérych oddziatywanie na
Srodowisko w trakcie ich cyklu zZycia jest ograniczone w pordéwnaniu do
towarow, ustug i robot budowlanych o identycznym przeznaczeniu, jakie
zostatyby zamowione w innym przypadku.
Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajgce
bezstronnos¢ i obiektywizm.
Za przestrzeganie przepisoOw Zasad odpowiedzialni sa:
1) Osoby kierujgce komorkami organizacyjnymi Zamawiajgcego i upowaznione
do zaciggania w imieniu Zamawiajgcego zobowigzan z tytutu zakupow,
2) Inni pracownicy Zamawiajgcego oraz pozostate osoby w zakresie, w jakim
powierzono im czynno$ci przy udzielaniu zaméwienia.

Procedury udzielania zamoéwien uregulowano w nastepujacych przedziatach



wartosci:
1) Zamodwienia o wartosci nie przekraczajacej 30.000,00 zl netto,
2) Zamowienia o wartosci réwnej lub wyzszej 30.000,00 zt netto, ale mniejszej
niz 100.000,00 zt netto,
3) Zamowienia o warto$ci rownej lub wyzszej 100.000,00 zt netto, ale mniejszej

niz 170.000,00 zt netto.

12. Do zamoéwien wskazanych w ust. 11 pkt 1 nie stosuje sie przepiséw p.z.p.
oraz postanowien niniejszych Zasad przy réwnoczesnym obowiazku
stosowania regul wynikajacych z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych.

§3
Zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej niz 30.000,00 z1 netto, ale mniejszej niz
100.000,00 zi netto

1. Udzielajgc zaméwienia nalezy przestrzegac nizej wymienionych wytycznych:

1) Przed udzieleniem zamoéwienia nalezy dokona¢ analizy rynku w celu
wybrania takiego wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednig jako$¢ i cene lub
koszt przedmiotu zamoéwienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb
zamawiajgcego.

2) Analiza rynku polega w szczeg6lnoSci na przeprowadzeniu zapytania
ofertowego - zebraniu ofert (np. za posrednictwem poczty elektronicznej lub
zaproszenia do sktadania ofert publikowanego na stronie internetowe;j
www.gminaszczecinek.pl) od potencjalnych wykonawcéw. W przypadku, gdy
analiza rynku polega na kierowaniu zaproszenia do okresSlonych przez
Zamawiajgcego wykonawcow, do sktadnia ofert zaprasza sie wykonawcow
swiadczacych w ramach prowadzonej dziatalno$ci dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedgce przedmiotem zamoéwienia. Zaproszenie kieruje sie do
takiej liczby wykonawcéw, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty.

3) Kazdorazowo nalezy sporzadza¢ notatke z dokonywanych czynnos$ci, w
ktérej udokumentowany zostanie fakt przeprowadzenia analizy rynku. Do
notatki nalezy dotgczy¢ oferty wykonawcéw. Notatka powinna réwniez
zawiera¢ informacje dotyczaca szacunkowej warto$ci zamowienia oraz

podaniem terminu (daty) i miejsca sporzadzenia notatki i przeprowadzenia



szacunku.

2. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnoSci:

1) Opis przedmiotu zamdwienia,

2) Opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) Warunki udziatu w postepowaniu i realizacji zaméwienia (np. wzor umowy,
istotne postanowienia przysztej umowy),

4) Termin i sposob ztozenia oferty/wniosku przez wykonawce.

3. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty, w szczegolnoSci:
1) Jakos¢, funkcjonalno$e,

3) Parametry techniczne,

4) Aspekty Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,

5) Kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie oséb kierowanych do realizacji
zamOwienia o ile mogg mie¢ znaczacy wpltyw na jako$¢ nabywanego
Swiadczenia,

7) Koszty eksploatacji,

8) Okres gwarancji,

9) Termin wykonania zaméwienia,

10) Sposob realizacji zamdowienia/ koncepcja realizacji zamowienia.

4. Po wyborze najkorzystniejszej oferty i skompletowaniu dokumentoéw
wymaganych dla danej procedury zaméwienie jest udzielane badz przez osoby
dysponujgce witasciwymi petnomocnictwami do zaciggania w imieniu
Zamawiajgcego zobowigzan z tytutu zakupu wyrobdw lub ustug badz notatka z
analizy rynku jest kierowana w celu zatwierdzenia i realizacji zamoéwienia do
Kierownika Zamawiajgcego lub innej osoby upowaznionej do podejmowania
decyzji w imieniu Kierownika Zamawiajgcego.

§4

Zamowienia o wartos$ci rownej lub wyzszej niz 100.000,00 zt netto, ale mniejszej

niz 170.000,00 zl netto

1. Udzielajgc zamdéwienia nalezy przestrzegac¢ nizej wymienionych wytycznych:

1) Przed udzieleniem zamowienia nalezy dokona¢ analizy rynku w celu
wybrania takiego wykonawcy, ktory zapewni odpowiednig jakoS¢ i ceng

przedmiotu zamoéwienia przy uwzglednieniu wszystkich  potrzeb
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Zamawiajgcego.

2) Analiza rynku polega w szczeg6lnoSci na przeprowadzeniu zapytania
ofertowego - zebraniu ofert, ktére co do zasady polega na przekazaniu
potencjalnym wykonawcom informacji o zamiarze udzielenia zamdwienia
poprzez  publikacje  informacji 0 zamOwieniu  na stronie
www.gminaszczecinek.pl.

W pozostatym zakresie odpowiednie zastosowanie znajdujg przepisy § 3

niniejszych Zasad.

§5
Udzielenie zamoéwienia z pominieciem analizy rynku

Zasady okre$lone w § 3 i 4 nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike
zamOwienia, dokonanie analizy rynku poprzedzajgcej wybor wykonawcy nie
jest zasadne, w szczego6lnosci z nastepujacych powodow:

1) Zachodzg przyczyny techniczne powodujgce, ze istnieje jedyny wykonawca
przedmiotu zamoéwienia, jezeli nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne
lub rozwigzanie zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego
zawezenia parametrow zamowienia.

2) Przedmiot zamoéwienia z przyczyn wynikajgcych z ochrony praw wytacznych
moze by¢ uzyskany tylko od jednego wykonawcy.

3) Zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamoéwienia.

4) Przedmiot zamoéwienia zwigzany jest z dziatalno$cig twdrczg i artystyczna.

5) Wystepujg inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne,
gospodarcze, techniczne, faktyczne lub spoteczne powodujgce, ze w danych
okoliczno$ciach zamoéwienie moze zrealizowac¢ jeden wykonawca.

Udzielenie zamo6wienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktow
prawnych, w szczeg6lnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze
wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych
sposob udzielania zamowien wspoétfinansowanych ze srodkéw europejskich lub
innych mechanizmoéw finansowych.

W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 osoba prowadzaca postepowanie zobowigzana
jest sporzadzi¢ notatke uzasadniajgcg niezastosowanie uregulowan

okreslonych w § 3 lub 4 Zasad. Uzasadnienie musi by¢ sporzadzone w taki



sposob, aby jego tres¢ nie budzita watpliwosci co do poprawno$ci czynnoSci
wyboru wykonawcy bez dokonania analizy rynku.

4, Notatka powinna zawiera¢ date jej sporzadzenia oraz informacje dotyczaca
wartoSci szacunkowej zamowienia.

5. Notatka powinna zawierac date jej sporzgdzenia oraz informacje dotyczaca

warto$ci szacunkowej zamdwienia.



