ZARZADZENIE NR & 5./ 222C
WOJTA GMINY SZCZECINEK

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie Gminy Szczecinek i budynku Urzedu Gminy

Na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024 r. poz. 1465,
z p6zn. zm.) oraz art. 222 § 1 Kodeksu pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277, z pézn. zm.), zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Gminy Szczecinek i budynku Urzgdu Gminy, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

ADWOKAT

i’ Artur Kotyn




Zakacznik do zarzgdzenia nr
Woéjta Gminy Szczecinek

7 dnia

REGULAMIN
funkcjonowania, obshugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Gminy Szczecinek i budynku Urz¢du Gminy

§1.1. Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
Gminy Szczecinek i budynku Urzedu Gminy zwany dalej monitoringiem okresla zasady
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie Gminy Szczecinek i
budynku Urzedu Gminy, reguly rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz sposob
zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwoé¢ udostepniania zgromadzonych w ten
sposéb danych.

2. Monitoring nie obejmuje pomieszczen wymienionych w art.222 § 1 1i § 2 Kodeksu Pracy.

3. Administratorem systemu monitoringu jest Wojt Gminy Szczecinek, zwanym dalej
Administratorem.

§2. Celem instalacji monitoringu w Urzedzie jest:

1. zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli;

2. ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa;

3. zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow;

4. ochrona mienia Gminy;

5. zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Gmine na
szkodg.

§3. 1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegdlnosci kamery i oprogramowanie
monitoringu.

2. Urzad Gminy Szczecinek posiada monitoring zewnetrzny (obejmujacy obszar wokol
budynku Urzedu).

3. Wykaz kamer monitoringu wraz z ich lokalizacjg znajduje si¢ w zalgczniku nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

4. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratorOw z monitoringu upowaznieni s3:
Zastgpca Wojta Gminy Szczecinek, Sekretarz Gminy Szczecinek, kierownik Referatu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich, informatyk jako lokalny administrator systemu
informatycznego i pracownicy placéwek w ktérych zainstalowano monitoring.

§4. 1. Monitoring funkcjonuje calodobowo.

2. Rejestracji i zapisowi na noéniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu
monitoringu wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.

3. Dane pochodzace z monitoringu uwazane sa za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

4. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe pracownikéw i innych 0sob, ktérych w wyniku
tych nagran mozna zidentyfikowaé, Urzad przetwarza wylacznie do celéw, dla ktorych zostaty
zebrane, i przechowuje przez okres nie dtuzszy niz 1 miesiac od dnia nagrania.

5. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowéd w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub pracodawca powzigt wiadomos¢, iz moga one stanowié dowéd w
postgpowaniu, termin okreslony w ust. 4 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania.



6. Po uptywie okreséw, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajgce dane osobowe podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

§5. 1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic informacyjnych zawierajacych podstawowe informacje o stosowanym
monitoringu.

2. Na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej Urzgdu zamieszcza sie petng klauzule
informacyjna w rozumieniu art. 13 ust. 112 RODO, ktérej tresé stanowi zatacznik nr 1 do niniej Szego
Regulaminu.

3. Kazdy pracownik otrzymuje pisemng informacj¢ o stosowaniu monitoringu przez
Administratora, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4. Dane zapisane na no$nikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostgpnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

5. Udostepnianie nagran jest mozliwe organom w szczegdlnosci Sadom, Prokuraturze, Policji
lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa. Udostepnienie nastepuje po
wyrazeniu zgody przez Wéjta lub w przypadku jego nieobecnosci przez osobg zastgpujaca.

6. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysziego postgpowania moze zwréci¢ si¢ do Wojta z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego
kopii, wskazujac doktadng date, a takze czas i miejsce zdarzenia.

7. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest w
zamknigtym pomieszczeniu i udostgpniania wylgcznie uprawnionym organom. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uptywie trzech miesigcy od dnia jej
sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokot.

8. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest osobie uprawnionej za pokwitowaniem.

§6. Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
Gminy Szczecinek oraz Gminy Szczecinek dostgpny jest na stronie internetowej Gminy Szczecinek
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

§7. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia w sprawie wprowadzenia
Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie Gminy
Szczecinek i budynku Urzedu Gminy.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania, obstugi
i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy Szczecinek

OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(zwane dalej rozporzadzeniem RODO) informuje , iz:
1. Administrator danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Szczecinek z siedzibg - Urzad
Gminy Szczecinek 78-400 Szczecinek ul. Pilska 3 (dalej zwany jako Administrator).
Z administratorem mozna sie skontaktowag:
1) listownie na adres: Pilska 3, 78-400 Szczecinek;
2) telefonicznie (94) 37 432 94
3) fax-(94) 3742008
4) przez email: sekretariat@gminaszczecinek.pll
2. Inspektor ochrony danych
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych z ktorym moze si¢ Pani/Pan kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem mozna si¢ kontaktowaé przez email:
iod@gminaszczecinek.pl..
3. Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania
Pani/Pana dane sg przetwarzane, w celu:
1) Przyjecia o§wiadczenia
2) Ustalenia wysokosci optaty i oraz przekazaniapodmiotom obowigzanym do
ponoszenia oplat za ustugi wodne, w formie informacji, zawierajacej takze sposob
obliczenia tej optaty
3) Rozpatrywania ewentualnych reklamacji
4) zarchiwizowania sprawy.
Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust 1 lit. ¢) Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych). Oznacza to,
przetwarzanie ze Pani/Pana danych odbywa sie w celu realizacji obowigzku prawnego natozonego
na administratora danych osobowych przez:
1) Ustawe z dnia 20 lipca 2017 r.Prawo wodne w szczegblnosci Rozdziat 5 Dziatu 6.
2) obowiazek prawny wynikajacy z art. 5 oraz 6 ustawy z 14.7.1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach — na podstawie tych przepiséw mamy obowigzek
zarchiwizowania sprawy.
4. Okres przechowywania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres 10 lat od zakonczenie sprawy.

5. Odbiorcy danych
Administrator powierza dane osobowe na podstawie umowy o powierzeniu danych osobowych
firmie informatycznej w zakresie obstugi serwisowejprogramu shuzacego do ewidencii.

6. Przekazywaniedanych do panstwa trzeciego

Pani/Pana dane nie bgdg przekazywane do panstw trzecich.

7. Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych i podejmowaniem

zautomatyzowanych decyzji



Przystuguja Pani/Panu nastgpujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:
1) prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,
2) prawo zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
3) prawo zadania usunigcia Pani/Pana danych osobowych, w sytuacji, gdy
przetwarzanie danych jest niezgodne z przepisami prawa;
4) prawo zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.
Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, nalezy skontaktowaé si¢ z Administratorem lub z naszym
inspektorem ochrony danych.
8. Prawo wniesienia skargi do organu
Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujagcego si¢
ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
9. Wymég podania danych
Obowigzek wnoszenia optaty wynika Ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne w zwigzku
z tym podanie danych w zakresie niezbednym do naliczenia oraz poboru optaty jest obowigzkowe



Zalacznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania, obstugi
i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
Urzgdu Gminy Szczecinek

Oswiadczenie
dotyczgce monitoringu wizyjnego

T8, e e re e sr et ereeers (imig i nazwisko
pracownika/osoby §wiadczacej pracg z innego tytutu) wykonujgcy prace na stanowisku
......................................................................................................................... (okresli¢ stanowisko)
w Urzedzie Gminy Szczecinek, 78-400 Szczecinek, ul. Pllska 3 przyjmuje do wiadomosci, ze moj
pracodawca stosuje monitoring wizyjny, w celu zapewnienia porzadku publicznego i
bezpieczenstwa obywateli, ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej, ochrony mienia
Gminy i zapewnienia bezpieczenstwa pracownikdéw oraz zachowania w tajemnicy informacji,
ktoérych ujawnienie mogtoby narazi¢ mojego pracodawce na szkodg.

...................................................................................................

(imig¢ i nazwisko — czytelny podpis; data ztozenia o§wiadczenia)
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Zakgeznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania, obstugi
i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
Urzgdu Gminy Szczecinek

Wykaz kamer monitoringu wraz z ich lokalizacja

Kamery zlokalizowane na zewngtrznych $cianach budynku Urzedu oraz przyleglego
parkingu przy ul. Pilskiej 3, 78-400 Szczecinek,

Kamery umieszczone na terenie PSZOK w m. Turowo, ul. Lipowa 8,

Kamery zlokalizowane na zewnatrz obiektu Méj Rynek w m. Spore 6B

Kamera zlokalizowana nad wejsciem do budynku hydroforni w m. Marcelin
Kamera zlokalizowana nad wejsciem do budynku SDS w m. Gwda Wielka, ul.
Szczecinecka 15

Kamera ochraniajgca wiate w m. Brzezno






