ZARZADZENIE NR 189/2026
WOJTA GMINY SZCZECINEK
z dnia 29 wrzes$nia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury monitorowania utrzymania efektéw projektu grantowego
pn: ,Podniesienie poziomu cyberbezpieczenstwa Urzedu Gminy Szczecinek oraz jednostek
podleglych”

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2026 r., poz. 20 poz. 252, poz. 815 i poz. 1003) zarzadza sie, co
nastgpuje:

§ 1. W Urzedzie Gminy Szczecinek wprowadza si¢ Procedur¢ monitorowania utrzymania efektow
oraz trwafosci projektu grantowego pn: ,Podniesienie poziomu cyberbezpieczenstwa Urzedu
Gminy Szczecinek oraz jednostek podleglych”, realizowanego w ramach projektu grantowego
,,Cyberbezpieczny Samorzad”, stanowiagcg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Rejestr czynnosci monitorowania utrzymania efektow projektu grantowego stanowi zalgcznik
nr 2 do niniejszego zarzagdzenia.

§ 3. Zobowigzuje si¢ osoby odpowiedzialne, wskazane w procedurze, do zapoznania sie
z procedurg oraz wykonywanie zadan w niej zawartych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 189/2026
Wojta Gminy Szczecinek

7 dnia 29 wrzesnia 2026 r.

PROCEDURA MONITOROWANIA UTRZYMANIA EFEKTOW PROJEKTU
GRANTOWEGO pn: ,,PODNIESIENIE POZIOMU CYBERBEZPIECZENSTWA URZEDU
GMINY SZCZECINEK ORAZ JEDNOSTEK PODLEGLYCH”

Niniejsza procedura dotyczy utrzymania srodkéw trwatych oraz ustug nabytych wramach
realizowanego projektu izostala opracowana w zwiazku z przystgpieniem Gminy Szczecinek do
realizacji projektu grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad”, realizowanego w ramach Priorytetu
[I: Zaawansowane ushugi cyfrowe, Dzialanie 2.2. - Wzmocnienie krajowego systemu
cyberbezpieczenstwa, Fundusze Europejskie na Rozwoj Cyfrowy 2021-2027.

1.Zgodnie z§ 13 ust. l umowy o powierzenie grantu onumerze FERC.02.02-CS.01-
001/23/0014/FERC.02.02-CS.01-001/23/2024 Gmina Szczecinek zobowigzana jest do utrzymania
efektow projektu grantowego, wtym do opracowania oraz wdrozenia procedury monitorowania
utrzymania efektéw projektu tj. utrzymania $rodkow trwatych i ustug nabytych w ramach projektu
przez okres 2 lat od zakonczenia projektu oraz utrzymania trwatosci projektu.

2. Przez ,,Zakonczenie projektu” nalezy rozumie¢ dat¢ zaakceptowania koncowego rozliczenia
projektu grantowego przez Operatora konkursu grantowego (Naukowa i Akademicka Sie¢
Komputerowa — Panstwowy Instytut Badawczy). ‘

3. W ramach projektu grantowego Gmina Szczecinek zakupita nastgpujace rozwigzania
techniczne:

a. Agregat pradotworczy i UPS-y 10kVA, UPS-y 800VA dla Urzedu Gminy Szczecinek;

b. Serwery tworzace klaster wraz z systemem do wirtualizacji, ustugg migracji do chmury oraz
domeng z instalacjg i konfiguracja dla Urzedu Gminy Szczecinek;

c. Serwery NAS na potrzeby kopii zapasowych dla Urzedu Gminy Szczecinek;
d. Przelaczniki sieciowe wraz z instalacja i konfiguracja dla Urzgdu Gminy Szczecinek;

4. Wéjt Gminy Szczecinek wyznacza pracownika zatrudnionego w Urzedzie Gminy Szczecinek na
stanowisku ds. informatycznych jako osobe odpowiedzialng za wdrozenie w Zycie niniejszej
procedury oraz monitorowanie utrzymania $rodkow trwatych i ustug. Kierownik jednostek podlegtych
zapewnig wspolprace przy realizacji procedury, w szczegélnosci umozliwia dokonanie ogledzin
sprzetu znajdujacego si¢ w jednostce oraz niezwlocznie informuje Wojta Gminy Szczecinek albo
osobg odpowiedzialng za wdrozenie w zycie niniejszej procedury oraz monitorowanie utrzymania
$rodkow trwatych i ustug o awariach, zmianie miejsca uzytkowania, uszkodzeniu, utracie albo innych
okoliczno$ciach moggcych mie¢ wptyw na utrzymanie efektow Projektu.

5.W ramach dzialan zwigzanych z monitoringiem wyznaczona osoba zobowigzana jest do
podejmowania nastgpujacych czynnosci:

a. co najmniej dwa razy wroku — liczac od daty Zakonfczenia projektu (nie rzadziej niz raz na

6 miesigcy) wykonania ogledzin sprzetu i ustug pod katem: prawidtowosci ich dziatania, spetniania



przez nie wymaganych na etapie aplikowania aspektow technicznych oraz aktualnosci
oprogramowania;

b. co najmniej dwa razy w roku — liczac od daty Zakonczenia projektu (nie rzadziej niz raz na
6 miesigcy) wykonania ogledzin sprzetu pod katem ich wlasciwego oznaczenia w zakresie informacji
i promocji (w zakresie oznaczenia nalezy bazowa¢ na wytycznych zawartych w dokumencie
,Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spojnosci 2021-2027 w zakresie
informacji i promocji”).

6. Realizacja czynno$ci o ktorych mowa w pkt. 5 przez osobg odpowiedzialng powinna by¢
kazdorazowo odnotowana w stworzonym do tego celu rejestrze, stanowigcym zafgcznik nr 2 do
zarzadzenia, z podaniem minimum nast¢pujacych informacji:

a. data czynnosci,
b. opis czynnosci,
c. podpis osoby odpowiedzialne;.

7. W sytuacji podejrzenia stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidlowosci, w ramach prowadzenia
czynnos$ci zwigzanych z monitoringiem, osoba odpowiedzialna zobowigzana jest je niezwlocznie
zgtosi¢ Wojtowi Gminy Szczecinek.

8. Wojt Gminy Szczecinek podejmuje decyzje czy zgloszona przez osobe odpowiedzialng
okoliczno$¢ rodzi podejrzenie naruszenia utrzymania efektow projektu.

9. W przypadku podejrzenia naruszenia utrzymania efektow projektu Wojt Gminy Szczecinek
niezwlocznie informuje Operatora konkursu grantowego o wszelkich okolicznosciach mogacych
powodowac naruszenie utrzymania efektow projektu.

10. Ostateczng decyzje otym czy zaistniata okolicznos¢ prowadzi¢ bedzie do naruszenia
utrzymania efektéw projektu grantowego, podejmuje Operator konkursu grantowego.

11. Niniejsza procedura wchodzi w zycie z dniem 29 wrzes$nia 2026 r. i obowigzuje przez okres
minimum 2 lat od daty Zakonczenia projektu.



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr

189/2026 Wojta Gminy Szczecinek

z dnia 29 wrzesnia 2026 r.

REJESTR CZYNNOSCI MONITOROWANIA UTRZYMANIA EFEKTOW
PROJEKTU GRANTOWEGO

pn: ,PODNIESIENIE POZIOMU CYBERBEZPIECZENSTWA URZEDU GMINY
SZCZECINEK ORAZ JEDNOSTEK PODLEGLYCH”

Data

Opis czynnosci

Podpis




