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ZARZADZENIE NR 255/2023
WOJTA GMINY SZCZECINEK
z dnia 4 pazdziernika 2023 r.

w sprawie powolania komisji ds. zniszczenia dokumentéw zawierajacych dane osobowe

zbieranych w ramach projektu pn. ,,Pomorze Zachodnie — wsparcie psychologiczno-
pedagogiczne”

Na podstawie § 12 ust. 9 umowy o powierzenie grantu na realizacj¢ projektu
grantowego pn. ,,Pomorze Zachodnie — wsparcie psychologiczno-pedagogiczne” zawarte;
w dniu 20 pazdziernika 2021 r. w zwigzku z art. 5 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE, L, rok 2016, nr 119, str. 1) oraz
uchwala Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego nr 1019/22 z dnia 4 lipca 2022 r. ,
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ komisj¢ do spraw zniszczenia dokumentéw zawierajgcych dane
osobowe zbieranych w ramach rekrutacji i uczestnictwa w projekcie pn. ,,Pomorze Zachodnie
— wsparcie psychologiczno-pedagogiczne”, w nastepujacym skladzie:

1. Agnieszka Fierek — Kierownik Centrum Ustug Wsp6lnych Gminy Szczecinek;
2. Karolina Filipek — Inspektor ds. ksiggowo$ci Centrum Ustug Wspélnych Gminy

Szczecinek;

3. Joanna Jasifiska — Podinspektor ds. administracyjno kancelaryjnych Urzedu Gminy

Szczecinek.

2. Zadaniem komisji jest fizyczne i trwale zniszczenie dokumentéw zawierajgcych dane
osobowe uczestnikéw projektu, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 2. 1. Zobowiazuje si¢ czlonkéw komisji do protokolarnego zniszczenia dokumentéw
zawierajacych dane osobowe uczestnikéw projektu, wedtug procedury stanowigcej zatacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Proces niszczenia dokumentéw powinien odbywaé si¢ w obecnosci co najmniej 2/3 sktadu
komisji.

3. Tej samej operacji nalezy poddaé wszystkie wytworzone kopie dokumentow.

4. Potwierdzeniem zniszczenia dokumentéw zawierajgcych dane osobowe uczestnikow
projektu bedzie protokdt likwidacji dokumentoéw. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ komisji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 255/2023
Woéjta Gminy Szczecinek

z dnia 4 pazdziernika 2023 r.

Procedura postepowania zniszczenia dokumentéw zawierajacych dane osobowe
uczestnikéw projektu pn. ,Pomorze Zachodnie — wsparcie psychologiczno-
pedagogiczne”

Uchwata Zarzadu Wojewédztwa Zachodniopomorskiego nr 1019/22 z dnia 4 lipca 2022 r.
zmieniajgca uchwale w sprawie zatwierdzenia decyzji o dofinansowaniu projektu
Wojewédztwa Zachodniopomorskiego wynikajacej z realizacji projektu pn. »,Pomorze
Zachodnie - wsparcie psychologiczno—pedagogiczne” wskazuje, ze projekt otrzymal status
projektu o niskiej intensywno$ci, w ramach ktérego realizowane wsparcie jest wsparciem
krotkoterminowym i punktowym. Zaréwno  Grantodawca — — Wojewbdztwo
Zachodniopomorskie jak i Grantobiorca — Gmina Szczecinek z moca wsteczng zostali
zwolnieni z obowiazku zbierania danych osobowych uczestnikéw projektu.

W ramach projektu zbierano nastepujgce dane uczestnikéw projektu: imig¢ i nazwisko,
ple¢, PESEL, wiek, wyksztalcenie, adres zamieszkania, telefon kontaktowy, adres email,
status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu, informacja
o niepetnosprawnosci, informacja o przynaleznosci do mniejszoéci narodowej lub etnicznej,
migrant, osoba obcego pochodzenia, osoba bezdomna lub dotknigta wykluczeniem z dostgpu
do mieszkar, osoba w innej niekorzystnej sytuacji spoteczne;j.

Na podstawie § 12 ust. 9 umowy o powierzenie grantu na realizacje projektu grantowego
pn. ,Pomorze Zachodnie - wsparcie psychologiczno-pedagogiczne” (umowa nr
WWS/139/2021-22 z dnia 20.102021 ) oraz w zwigzku z pismem Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 28 czerwca 2023 r. w celu
dochowania starannosci przy przetwarzaniu danych osobowych ustala sie nastgpujace
czynnoéci zmierzajace do trwatego zniszczenia wszystkich pozyskanych w ramach projektu
danych osobowych uczestnikow zachodniopomorskich szkét i placowek objetych wsparciem
oraz realizacji obowiazku informacyjnego o dokonaniu zniszczenia dokumentow
zawierajgcych dane osobowe:

1. Proces niszczenia dokumentéw powinien odbywaé si¢ w obecnosci co najmniej 2/3
sktadu komisji.

2. Komisja dokona czynnosci fizycznego zniszczenia dokumentéw zwierajacych dane

osobowe uczestnikéw projektu w wersji papierowej przy pomocy niszczarki, za$

w wersji elektronicznej poprzez trwate usunigcie plikow.

Tej samej operacji poddane zostang wszystkie wytworzone kopie dokumentow.

Usuniecie danych zostanie dokonane réwniez we wszystkich powiazanych bazach.

Potwierdzeniem zniszczenia dokumentéw bedzie protokét zniszczenia.

Rodzice uczniéw uczestniczacych w projekcie zostang poinformowani o czynnosci

trwalego usuniecia danych osobowych poprzez rozestanie wiadomosci przy uzyciu

portalu Librus. :

7. Grantobiorca poinformuje droga pisemng Grantodawcg o dokonanych czynno$ciach.
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 255/2023
Wojta Gminy Szczecinek

z dnia 4 pazdziernika 2023 r.

Protoké! zniszezenia dokumentéw zawierajacych dane osobowe zbieranych w ramach
projektu pn. ,,Pomorze Zachodnie — wsparcie psychologiczno-pedagogiczne”

Dzialajac na podstawie zarzadzenia Nr 255/2023 Wojta Gminy Szczecinek z dnia 4
pazdziernika 2023 r. w sprawie powolania komisji ds. zniszczenia dokumentow
zawierajacych dane osobowe zbieranych w ramach projektu pn. ,,Pomorze Zachodnie —
wsparcie psychologiczno-pedagogiczne”, komisja w nizej wymienionym skladzie:

1. Agnieszka Fierek — Kierownik Centrum Ustug Wsp6inych Gminy Szczecinek;

2. Karolina Filipek — Inspektor ds. ksiggowosci Centrum Uslug Wspélnych Gminy
Szczecinek;

3. Joanna Jasifiska — Podinspektor ds. administracyjno-kancelaryjnych Urzedu Gminy
Szczecinek.

dokonala w dniu ......ccceenviiiininiininnns czynnosci fizycznego i trwalego zniszczenia przy
pomocy niszczarki dokumentéw w wersji papierowej, za§ w wersji elektronicznej poprzez
trwate usuniecie plikéw zawierajacych dane osobowe uczestnikow projektu pn. ,,Pomorze
Zachodnie — wsparcie psychologiczno-pedagogiczne”.

Trwale zniszczono dokumenty:

a) deklaracja uczestnictwa w projekcie pn. ,Pomorze Zachodnie — wsparcie
psychologiczno-pedagogiczne”,

b) _

¢) wykaz uczestnikéw, ktorzy otrzymali wsparcie w ramach projektu pn. ,,Pomorze
Zachodnie — wsparcie psychologiczno-pedagogiczne”.

Podpisy cztonk6w komisji:




