IL

IIL

V.

OGLOSZENIE

Kierownika Zakladu BudZetowego Gminnego Zakladu Wodociagow i Kanalizacji

z dnia 11.07.2025r.
o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Nazwa i adres jednostki: Zaktad Budzetowy Gminny Zaktad Wodociggéw i Kanalizacji, ul. Pilska 3,
78-400 Szczecinek.

Okreslenie stanowiska: Glowny ksiegowy.

Niezbedne wymagania kandydatéw:

1.
2.
3.

vl

Posiada obywatelstwo polskie.

Posiada zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

Nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo umys$lne z oskarzenia publicznego lub za
przestepstwo skarbowe umyslne.

Nieposzlakowana opinia.

Wyksztatcenie wyzsze, preferowany Kierunek ekonomia, finanse i rachunkowos¢.
Doswiadczenie zawodowe: staz pracy minimum 5 lat, w tym posiada co najmniej 3-letnig
praktyke w ksiegowosci.

Posiada dobra znajomo$¢ przepiséw prawa w zakresie: rachunkowosci, ustawy o podatku od
towar6ow i ustug, ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz oséb fizycznych,
ustawy o finansach publicznych, prawa zamoéwien publicznych, odpowiedzialno$ci za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych, ustawy o ubezpieczeniach spotecznych
i umiejetno$¢ ich stosowania.

Dysponuje wystarczajacg wiedza i umiejetno$ciami do Kklasyfikowania (dekretacji) zdarzen
gospodarczych.

Dodatkowe wymagania kandydatow:

Znajomos¢ zasad prowadzenia ksiegowo$ci w samorzadowym zaktadzie budzetowym.
Znajomos¢ zasad ksiegowosci przedsiebiorstw i budzetu, planu kont i klasyfikacji budzetowej
oraz zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych.
Posiada umiejetno$¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien,
planéw w oparciu o materiaty Zrédtowe i przewidywane zatozenia.

Posiada cechy osobowos$ci takie jak: samodzielno$¢, doktadno$¢, sumiennosé, rzetelnosé,
odpowiedzialno$¢, komunikatywno$¢, umiejetno$¢ sprawnego podejmowania decyzji,
umiejetno$¢ Korzystania i interpretowania przepisow prawa.

Zadania wykonywane na stanowisku:

N o

9.

Prowadzenie rachunkowo$ci Zaktadu zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnoSci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym Zaktadu.

Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych oraz ich dekretacja.

Opracowanie planéw finansowych oraz biezaca kontrola ich wykonania.

Sporzadzanie bilansu, sprawozdan finansowych i statystycznych, deklaracji podatkowych,
prowadzenie sprawozdawczo$ci budzetowe;.

Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi z rachunkéw Zaktadu.

Przestrzeganie zasad rozliczen pienieznych wraz z analizg wykorzystanych $rodkéw.
Nadzorowanie prawidlowego przebiegu przekazywania sktadnikéw majatkowych oraz zasad
inwentaryzacji i likwidacji $rodkéw trwatych i wyposazenia.

Opracowanie projektéw przepisdéw wewnetrznych.

10.Nadzorowanie $ciagalno$ci naleznosci Zaktadu, w tym prowadzonych postepowan sadowych

i egzekucyjnych.

11.Sporzadzanie naliczen i odpiséw na ZFSS oraz jego prowadzenie.
12.Nadzo6r nad przechowywaniem i archiwizacja dokumentacji ksiegowej.
13.Wspélpraca ze Skarbnikiem Gminy.



14.Wykonywanie innych niewymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub przepiséw
wewnetrznych wydanych przez Kierownika jednostki nalezg do kompetencji Glownego
ksiegowego.

VI. Wymagane dokumenty:
1. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.
2. Kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie.
3. Kserokopie $wiadectw pracy potwierdzajacych staz pracy w przypadku aktualnego zatrudnienia
zaswiadczenie.
4. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych szkoleniach, kursach dotyczgcych przedmiotu naboru.
5. Os$wiadczenia kandydata o :
a) posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
b) korzystaniu z peini praw publicznych,
c) braku skazania za przestepstwo umyslne z oskarzenia publicznego lub za przestepstwo
skarbowe umyslne.
Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 1 oraz 5 powinny by¢ wlasnorecznie podpisane przez kandydata.
Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 2, 3, 4 powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
kandydata.

VII. Warunki pracy na stanowisku:

Budynek trzykondygnacyjny.

Brak ucigzliwych i szkodliwych warunkéw pracy.

Praca przy komputerze wymagajgca statej koncentracji i obcigzenia wzroku.
Czas pracy - peten etat.
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VIII. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

Oferte oraz wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiScie lub przesta¢ na adres:
Zaktad Budzetowy Gminny Zaktad Wodociagéw i Kanalizacji, ul. Pilska 3, 78-400 Szczecinek w zamknietej
kopercie z dopiskiem ,, Nabdér na wolne stanowisko urzednicze - Gléwny ksiegowy” do dnia
21 lipca 2025 roku. Za termin zachowany bedzie uwazany termin ztozenia lub wptywu oferty wraz
z wymaganymi dokumentami w w/w dacie w Zaktadzie Budzetowym Gminnym Zakladzie Wodociggoéw
i Kanalizacji w Szczecinku.

IX. Etapy naboru:

[ etap: wybor os6b spetniajacych wymagania niezbedne, osoby zakwalifikowane do II etapu naboru
zostang powiadomione telefonicznie.

II etap: test i rozmowa kwalifikacyjna.

X. Informacja dodatkowa:

Dodatkowych informacji udziela: Marcin Grzystek - Kierownik Zaktadu.

Signature Not Verified
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