ZACHODNIOPOMORSKI URZAD WOJEWODZKI.

w Szczecinie

Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéow

Szczecin, dniaﬂ czerwca 2017 r.

Znak: SO-1.431.13.2017.L]
PROJEKT WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO

przedstawiajacego wyniki kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Gminy Szczecinek
(ul. Pilska 3,78 400).

Woéjtem Gminy Szczecinek jest Ryszard Jasionas.

Kontrole w dniu 17 maja 2017 r. przeprowadzil Lech Jakébowski, kierownik oddzialu w Wydziale
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcdw Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Szczecinie, skierowany przez Wojewode Zachodniopomorskiego na podstawie upowaznienia
do kontroli nr 13/2017 z dnia 8 maja 2017 r.

Kontrolg objeto realizacje w 2016 r. oraz w I kwartale 2017 r. spraw z zakresu dowodow osobistych
| oraz zgodno$¢ ze stanem faktycznym sprawozdan z wykonania w 2016 r. oraz w I kwartale 2017 r.
» czynnosci z zakresu spraw obywatelskich.

Sprawy zwigzane z wydawan{em dowodow osobistych prowadzg 2 osoby, posiadajgce
upowaznienia Woéjta Gminy do pracy w systemach teleinformatycznych. Na stronie internetowej

Urzedu Gminy znajdujg sie procedury postgpowania w sprawach dowodoéw osobistych.
[dowdd: karty kontroli nr 6,10-29]

Ocena kontrolowanej dziatalnosci: pozytywna,

w tym:

- sprawy dowodow osobistych: pozytywna;

- zgodno$¢ sprawozdan ze stanem faktycznym: pozytywna z uchybieniami.

1. Zgodnosé sprawozdan ze stanem faktycznym.

W wyniku przegladu dokumentacji postepowan administracyjnych w sprawach meldunkowych
przeprowadzonych przez Wéjta Gminy Szczecinek w 2016 r. oraz dokumentacji zaswiadczen
wydanych w 2016 r., stwierdzono nastgpujacy stan faktyczny:

Sprawozdania Analiza Réznica
Czynnos$é Gminy 2016 r. | dokumentacji (2-1)
1 2 3
Decyzje w sprawach meldunkowych G 10 +1

Wydawanie zaswiadczen zawierajacych pelny
wykaz danych osoby, ktorej wniosek dotyczy z
rejestru mieszkancow oraz rejestru 387 387 0
zamieszkania cudzoziemcéw oraz wydawanie
zaswiadczen z RDO oraz dokumentacji
zwigzanej z dowodami osobistymi

& Zachodniopomorski Urzqd Wojewddzki w Szczecinie Informacja dla Obywatela
Waly Chrobrego 4, 70-502 Szczecin JIBYWATEL www.obywatelgor.pl
~krytha odhorcza tel. 91 4303-400, fax 91 4225-712

/low5658fel /skrytka www.szczecin.uw.gov.pl, e-mail: so@szczecin.uw.gov.pl tel. 222-500-109 lub 222-500-11.



Kontrolujacy — udzielit pracownikom instruktazu w  zakresie sposobu  wykonywania
sprawozdawczosci. Zostalo to réowniez omdwione z Wojtem Gminy Szczecinek podczas

podsumowania wynikéw kontroli.
[dowéd: karty kontroli nr 30-65]

W wyniku przegladu dokumentacji postepowarn administracyjnych  przeprowadzonych
przez Wojta Gminy Szczecinek w I kwartale 2017 r. stwierdzono nastepujacy stan faktyczny:

Sprawozdanie Analiza Roéznica
Czynnosé Gminy dokumentacji (2-1)
: I 2 0
Decyzje w sprawach meldunkowych 8 8 0

[dowdd: karty kontroli nr 65]
2. Dowody osobiste.

W trakcie kontroli przeanalizowano lacznie 32 losowo wybrane wnioski o wydanie dowodu
osobistego. Wnioski zostaly przyjete i zrealizowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Zalgczone do nich zdjecia spelniaja wymogi okreslone przepisami. W kopertach dowodowych
znajduje si¢ pelna dokumentacja zrealizowanych spraw. Na wnioskach znajdujg sie daty ich
przyjecia (wprowadzanie dat- przyjecia wniosku stosowane jest od dnia 1 stycznia 2017 r.).
Odbiér wyprodukowanych dokumentéw potwierdzany jest na formularzach odbioru dowodu
osobistego.

Przeanalizowano dokumentacj¢ wniosku zlozonego w zwigzku z uszkodzeniem dotychczasowego
dowodu osobistego. Uszkodzony dowdd osobisty zostat prawidlowo uniewazniony w systemie
informatycznym w dniu przyjecia wnioski.

Do wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie, ktérej nadano obywatelstwo polskie zalgczono
akt nadania obywatelstwa polskiego oraz zaswiadczenie o zdaniu karty pobytu.

Dowody osobiste, nicodebrane w terminie 6 miesiecy od ich wydania, s3 przechowywane
w kopertach dowodow?rch, zgodnie z art. 62 ust. 4 pkt 2 ww. ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r.

0 dowodach osobistych’.
fdowdd: dokumentacja kontroli, karty 65 a-c]
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