ZARZADZENIE NR 5/2020
KIEROWNIKA CENTRUM USELUG WSPOLNYCH
GMINY SZCZECINEK
z dnia 25 marca 2020 r.

w sprawie powolania Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Centrum Uslug
Wspélnych Gminy Szezecinek

Na podstawie art. 37 ust. 1 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w spmwie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (DZ
U. UE. L. 22016 t. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.) oraz art. 8 i art. 9 pkt 1 ustawy z dnia 10 maja
2018 r. ustawy o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) zarzgdzam, co
nastepuje:

§ 1. Wyznacza si¢ Pana Jacka Poptawskiego na Inspektora Ochrony Danych Osobowych
w Centrum Ustug Wsp6lnych Gminy Szczecinek.

§2. W zatgczniku do niniejszego zarzadzenia ustala si¢ ramowy zakres zadan Inspektora
Ochrony Danych Osobowych.

§ 2. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 5/2020
Kierownika Centrum Ushag
Wspdlnych Gminy Szezecinek

Z dnia 25 marca 2020 r.
ZAKRES CZYNNOSCI
Inspektora ochrony danych Centrum Uslug Wspélnych Gminy Szezecinek, ul. Pilska 3,
78-400 Szczecinek

Iimie i nazwisko — Jacek Poplawski

Powolanie na - Inspektora Ochrony Danych Osobowych

Podlegtos¢ - Kierownik Centrum Ushug Wspdlnych Gminy Szczecinek, ul. Pilska 3, 78-400
Szezecinek

Zakres szczegblowych obowiazkéw Inspektora Ochrony Danych zgodnie z art. 39 ust. 1 oraz 38 ust. 4
RODO:

1) informowanic administratora, podmiotu przctwarzajagcego oraz pracownikéw, ktdrzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy niniejszego
rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii lub panstw czlonkowskich o ochronie danych
i doradzanie im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania niniejszego rozporzgdzenia, innych przepisow Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego
w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania zwigkszajgce
éwiadomo$é, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz
powigzane z tym audyty;

3) udzielanie na zadanic zaleceni co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie
jej wykonania zgodnie z art. 35;

4) wspblpracowanie z Prezesem Urz¢du Ochrony Danych Osobowych;

5) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
w kwestiach zwiazanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych
mowa w art. 36, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich
innych sprawach;

6) pehnienie roli punktu kontaktowego dla osob, kirych dane dotycza, we wszystkich sprawach
zwiazanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw
przystugujacych im na mocy niniejszego rozporzadzenia;

7) prowadzenie ewidencji wydanych przez Adminiztratora upowaznien;

8) wypelnianie swoich zadah z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z operacjami
przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania;

9) whaczanie we wszystkie sprawy dotyczgce ochrony danych osobowych;

10) zachowanie tajemnicy lub poufnosci co do wykonania swoich zadaf — zgodnie z prawem Unii
lub prawem pafistwa cztonkowskiego;

11) prowadzenie Rejestru naruszen bezpieczenstwa danych;

12) $ledzenie osiagnigé w dziedzinie zabezpicczenia danych osobowych w ogdle i wdrazanie
takich narzedzi, metod pracy oraz sposobéw zabezpieczenia danych osobowych, ktorych
bezpieczefistwo to wzmocnia.




