ZARZADZENIE NR 12/2020
KIEROWNIKA CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
GMINY SZCZECINEK
z dnia 5 czerwca 2020 r.

w sprawie powolania Administratora Systeméw Informatycznych w Centrum Uslug
Wspdélnych Gminy Szezecinek

Na podstawie art. 24 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz.
U.UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z pozn. zm.), zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ Pana Mariusza Ratajczaka do petnienia funkcji administratora systemow
informatycznych (ASI) Centrum Ustug Wspélnych Gminy Szezecinek, ul. Pilska 3, 78-400
Szcezecinek.

§ 2. Zakres czynnosci dla Administratora Systemu Informatycznego (ASI) stanowi
zalgcznik zarzgdzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

RAL

Marlola Podkowiak



Zalgeznik do zarzadzenia nr 12/2020
Kierownika Centrum Ustug Wspélnych
Gminy Szczecinek

z dnia 5 czerwca 2020 r.

Zakres czynno$ci dla Administratora Systemu Informatycznego (ASI) w Centrum Uslug
Wspélnych Gminy Szezecinek:
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Prowadzenie monitoringu przetwarzania danych.

Administrowanie systemem informatycznym.

Nadawanie haset uzytkownikom.

Stosowanie Srodkéw ochrony w ramach oprogramowania uzytkowego, systemow
operacyjnych,

urzadzen teletransmisyjnych, programéw antywirusowych oraz ochrony sprzetowej.
Kontrola mechanizméw uwierzytelniania uzytkownikéw w systemie informatycznym
przetwarzajacym dane osobowe oraz kontrola dostepu do danych.

Kontrola systemu antywirusowego.

Kontrola awaryjnego zasilania komputeréw,

Kontrola i wykonywanie kopii awaryjnych.

- Konserwacja oraz uaktualnienia systeméw informatycznych.
. Prowadzenie ewidencji sprzgtu teleinformatycznego oraz oprogramowania,
. Informowanie na biezagco ADO i I0DO o przypadkach awarii programéw

wynikajgcych 2 poslugiwania si¢ przez uzytkownikéw nieautoryzowanym
oprogramowaniem oraz niewlasciwego wykorzystywania sprzetu komputerowego.



