Zarzadzenie Nr 63 /2009
Wéjta Gminy Szczecinek
z dnia 16 pazdziernika 2009r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminie Szczecinek w 2009 roku.

§1.
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w:
1. Urzgdzie Gminy Szczecinek,
2. OSP Drezno, Wierzchowo, Parsecko, Zoltnica, Gwda Wielka, Wilcze Laski,
3. Swietlicach wiejskich,
4. Punktach konsultacyjnych,
5. Zespotach $piewaczych,
6. Klubach sportowych,

Celem wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okreslonych instrukcjq inwentaryzacyjna
z dnia 24 czerwca 2008r. powoluje komisje inwentaryzacyjng w skladzie:

1. Potyrata Zygmunt - Przewodniczacy Komisji
2. Prokopowicz Danuta - Czlonek Komisji
3. Malinowska Izabela - Czlonek Komisji

w terminie od dnia 16.11.2009r. do dnia 31.12.2009r.

§ 2.
Powotluje si¢ 5 zespolow spisowych dla przeprowadzenia spisu z natury.
Spis z mnatury na polach spisowych dokonuja zespoly spisowe ustalone wedlug
zatacznika Nr 1.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wg stanu na dziefi 31.12.2009r.

§ 3.
Inwentaryzacji podlegaja;
a) srodki trwate;
b) srodki trwate — obce w uzytkowaniu;
¢) srodki pieniezne (gotowka w kasie, czeki, weksle);
d) wyposazenie, srodki trwale w uzytkowaniu;
¢) inwestycje nie zakonczone;
f) druki $cistego zarachowania;

§ 4.

1. Skladniki majatku wymienione w § 3 pkt. a, b i d nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku w § 3 pkt. ¢ nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z
natury i poréwnania z danymi ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. e nalezy przeprowadzi¢
przez pordwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze
spisu z natury, jezeli sg dostepne ogladowi i ich spis jest mozliwy, pozostate skltadniki w
drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach.



4. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt f przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu

z natury.

§ 5.
Zobowiazuje komisje¢ do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0séb  materialnie
odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisdéw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-
ksiggowego w terminie pigciu dni po zakoniczeniu spisu.

§ 6.
Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7.

Przewodniczacy Komisji opracuje harmonogram dziatania i przedtozy do akceptacii.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




