Zal. nr 1 do Zarzadzenia Nr 32/2015
Wojta Gminy Szczecinek
z dnia 17.03.2015 1.

REGULAMIN DZIALANIA STALEJ KOMISJI
LIKWIDACYJNEJ DS. LIKWIDACJI WYPOSAZENIA
W UZYTKOWANIU ORAZ SRODKOW TRWALYCH.

§ 1

. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych sktadnikow majatku ($rodki trwate
1 nietrwale oraz warto$ci niematerialne i prawne) znajdujgce si¢ na stanie
ewidencyjnym Urz¢du Gminy Szczecinek.

. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym,
przy czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy.

. W pracach Komisji, na wytgczny wniosek Przewodniczgcego, mogg uczestniczy¢
pracownicy Urzedu Gminy Szczecinek lub osoby zatrudnione w gminnych
jednostkach organizacyjnych, bez prawa gtosu.

§2

. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej sktadnikéw majgtku nastepuje
poprzez pisemne ztozenie wniosku do Komisji przez wnioskodawce. Wzor
zgtoszenia stanowi zat. nr. 1 do niniejszego regulaminu.

. W uzasadnionych przypadkach, wymagane jest sporzadzenie dokumentacji
technicznej, ekspertyzy lub opinii sporzgdzonej przez rzeczoznawce
umozliwiajacej prawidlows ocene dalszej przydatnosci rzeczowych sktadnikow
majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania. W przypadku kiedy optata za
wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza wartos¢ ocenianego majgtku,
dokumentacja nie jest wymagana.

. Do sprzgtu komputerowego, zgloszonego do likwidacji, niezbedna jest opinia
informatyka urzedu.

§3

. Po otrzymaniu wniosku o likwidacje sktadnikéw majgtku Przewodniczacy
Komisji ustala termin posiedzenia Komisji.
. Do zakresu dziatan Statej Komisji Likwidacyjnej nalezy:

1) przeprowadzenie oglgdzin stanu technicznego oraz okreslenie przydatnosci do
dalszego uzytkowania z podziatem na:
a) wydzielenie zbednych sktadnikow rzeczowego majatku ruchomego ktéry:
- nie jest 1 nie bedzie mogt by¢ wykorzystany do realizacji zadan jednostki,
- nie nadaje si¢ do wspotpracy ze sprzetem uzytkowanym w jednostce,
a jego przystosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie
nieuzasadnione,
- nie nadaje si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny,
a jego naprawa bylaby nieoplacalna,



b) wyodrebnieniu zuzytych sktadnikéw majgtku ruchomego, ktéry:
- posiada wady lub uszkodzenia, a ich naprawa przewyzsza koszt zakupu
nowego,
- zagraza bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia,
- utracit catkowicie warto$¢ uzytkowsa,
- jest technicznie przestarzaty, a jego naprawa lub remont bylby
ekonomicznie nieuzasadniony.

2) sprawdzenie czy zgloszone do likwidacji sktadniki majgtku byty uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem oraz wlasciwie konserwowane i zabezpieczone
przed zniszczeniem.

3) sporzgdzenie protokotu stanowigcego zat. nr 2 do niniejszego regulaminu.

§4

. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majgtku dokonuje sie w trybie
sprzedazy na surowce wtdrne lub poprzez zniszczenie zgodnie ze wskazaniem

w protokole likwidacji.

. W przypadku likwidacji sprz¢tu komputerowego, audio-wizualnego, agd, baterii,
akumulatoréw, zarowek, elektronarzedzi itp., ktory podlega utylizacji zgodnie

z oddzielnymi przepisami, dokumentacje z przejecia do utylizacji dolgcza sie do
protokotu likwidacyjnego.

. Dowodem likwidacji zuzytego sprzetu moze by¢ takze zadwiadczenie wystawione
przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.



(pieczeé jednostki organizacyjnej)

Zat. nr 1 do Regulaminu dzialania
Statej Komisji Likwidacyjnej

Szczecinek, dnia .......vveeeee.

Whiosek do Stalej Komisji Likwidacyjnej

Urzedu Gminy Szczecinek.

Stawiam wniosek o likwidacje nastepujacych sktadnikow majatku.

Lp. Nazwa przedmiotu Symbol, Data Cena [fos¢ Wartos¢ Wartos¢
nrinw. | zakupu | jednostk. | (szt.) | poczatkowa | umorzona
brutto(zt.) brutto (zt.) zt.)
1
2
3
4
5

Uzasadnienie wniosku:

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

Wyrazam zgode: ...........ooooiiiiiiiiiiii

(Kierownik referatu wnioskujacego o likwidacje)

Tlo$¢ egzemplarzy:

1. Przewodniczacy Komisji.

2. Kierownik referatu wnioskujacego o likwidacje.
3. Skarbnik/Kierownik Referatu Finansowego.

................................

(podpis osoby sktadajacej wniosek)




