Zatacznik do Zarzadzenia Nr 231/2019
Woéjta Gminy Szczecinek
z dnia 18.11.2019r.

WYKAZ OS’(’)B WYZNACZONYCH DO ZAMIESZCZANIA
TRESCI I ODBIERANIA KORESPONDENCII
ELEKTRONICZNEJ

I. Tresci umieszczane na stronie internetowej www.gminaszczecinek.pl:
1. Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

1) Mariusz Ratajczak:
a) administracja strony internetowe;j,
b) tworzenie nowych rekordéw na stronie,
c¢) aktualizacja danych teleadresowych.

2) Kamila Wrébel:
a) ogloszenia urzedu,
b) komunikaty Wéjta oraz Zastepcy Woijta.

3) Lukasz MalinowsKi:
a) sprawy Rady Gminy,
b) komunikaty Wéjta oraz Zastgpcy Woijta,
c¢) sprawy dot. Urzgdu Gminy i jednostek Gminy,
d) aktualnosci.

2. Referat Inwestycyjny

1) Maria Szulecka: przetargi dot. referatu inwestycyjnego.

3. Referat Komunalny

1) Matgorzata Zawilinska-Stgpien: wykazy, przetargi i ogtoszenia dot. sprzedazy

nieruchomosci.

2) Monika Zdunek:
a) wykazy, przetargi i ogtoszenia dot. dzierzawy i najmu,

b) rolnictwo, lowiectwo.
3) Marzena Staciwa: gospodarowanie odpadami komunalnymi.
4. Referat Promocji, Kultury i Wspélpracy

1) Anna Jarosz: sprawy kultury, sportu i rekreacji.

2) Janusz Sienkiewicz: sprawy kultury, sportu i rekreacji



5.08wiata
1) Agnieszka Fierek: sprawy o$wiatowe.
II. TreSci umieszczane w Biuletynie Informacji Publicznej:
1. Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

1) Mariusz Ratajczak:

a) administracja BIP,
b) sprawy dot. wyboréw, referendéw, itp.

2) Kamila Wrébel: informacje ogdlne.

3) Lukasz MalinowsKi:
a) oswiadczenia majatkowe,
b) informacje ogélne,
c¢) sprawy dot. Referatu Finansowego i Organizacyjnego.

4) Ewa Chrzanowska: uchwaty Rady Gminy.

5) Joanna Jasinska:
a) o$wiadczenia majatkowe,
b) zarzadzenia Wojta.

3. Oswiata

1) Agnieszka Fierek: sprawy zwiazane z o§wiata.
4. Referat Komunalny

1) Monika Zdunek:
a) Wykazy i ogloszenia dot. dzierzawy i najmu,
b) wykazy i1 ogloszenia dot. sprzedazy nieruchomosci,
c) przetargi na dzierzawg i zbycie nieruchomosci.

2) Matgorzata Zawilinska-Stgpien:
a) wykazy i ogloszenia dot. dzierzawy 1 najmu,
b) wykazy i ogtoszenia dot. sprzedazy nieruchomosci,
c) przetargi na dzierzawe i zbycie nieruchomosci.

3) Jolanta Maczyszyn: sprawy zwiazane z Miejscowym Planem Zagospodarowania
Przestrzennego.



I11. Elektroniczna Platforma Uslug Administracji Publicznej (ePUAP):

1. Mariusz Ratajczak, Lukasz Malinowski — wysytka pism, administracja platformy.
2. Kamila Wrébel — odbior korespondencji przesytanej za pomoca e-PUAP.

IV. System Rada:

1. Eukasz Malinowski — wprowadzanie porzadku obrad, administracja systemem
2. Joanna Jasinska — obstuga obrad Rady

V. Skrzynki elektroniczne:

1. Kamila Wrébel — odbidr korespondencji wysytanej na:

- sekretariat@ gminaszczecinek.pl

- gminaszczecinek @ wp.pl

V. Zestawienie oséb wg referatow
Referat Strona internetowa BIP System Rada
RI Maria Szulecka -
RF -
RW Janusz Sienkiewicz
Anna Jarosz - -
RO Mariusz Ratajezak Mariusz Ratajczak Fukasz Malinowski
Kamila Wrébel Kamila Wrébel Joanna Jasinska
Joanna Jasifiska Ewa Chrzanowska -
Joanna Jasinska
- Lukasz Malinowski -
RK Monika Zdunek Monika Zdunek
Malgorzata Zawilinska-Stgpien Malgorzata Zawilifiska-Stepien
- Jolanta Maczyszyn
7K - Mariusz Ratajczak
GOPS Joanna Kyorra Mariusz Ratajczak
WODOCIAGI Lukasz Malinowski Lukasz Malinowski
0S Agnieszka Fierek Agnieszka Fierek




