Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 10172017
Wéjta Gminy Szezecinek
z dnia 21.06.2017r.

WYKAZ OSOB WYZNACZONYCH DO ZAMIESZCZANIA TRESCI
1 ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

L. Tresci umieszczane na stronie internetowej www.gminaszcezecinek.pl:
1. Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

[) Mariusz Ratajczak:
a) administracja strony internetowe],
b) tworzenie nowych rekordow na stronie,
¢) aktualizacja danych teleadresowych.

2) Kamila Wroébel:

a) ogloszenia urzedu.

b) komunikaty Wajta oraz Zastgpey Wojta,
3) Joanna Jasinska:

a) sprawy Rady Gminy,

b) komunikaty Wojta oraz Zastepcy Wjta,
¢) sprawy dot. Zaktadu Budzetowego Gminnego Zaktadu Wodociagow i Kanalizacji.

4) Ewa Chrzanowska:
a) ogloszenia urzedu,
b) komunikaty Wojta oraz Zast¢pey Wojta.
2. Referat Inwestycyjny
1) Joanna Kowalczyk: przetargi dot. referatu inwestycyjnego.

3. Referat Komunalny

1) Malgorzata Zawilinska — Stepien: wykazy, przetargi i ogloszenia dot. sprzedazy
nieruchomosci.

2) Monika Zdunek:
a) wykazy, przetargi 1 ogloszenia dot. dzierzawy 1 najmu,
b) rolnictwo, towiectwo.
3) Katarzyna Padewska: gospodarowanie odpadami komunalnymi.
4. Referat Promocji, Kultury i Wspélpracy
1)} Anna Jarosz: Sprawy kultury, sportu 1 rekreacji.
2) Anna Kapelska:
a) sprawy kultury, sportu i rekreacji,

b) umieszezanie nagran wideo z sesji Rady Gminy.

3) Patrycja Zdun: sprawy kuliury, sportu i rekreacji.



5. Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
1) Joanna Kyorra: sprawy dot. Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej.

6. Oswiata
1) Dagmara Kalinowska: sprawy o§wiatowe.
H. Tresci umieszczane w Biuletynie Informacji Publicznej:
1. Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
1} Mariusz Ratajczak:
a) administracja BIP,
b) sprawy dot. wybordw, referenddw, itp.
2) Kamila Wrébel: informacje ogdlne.
3) Joanna Jasinska:
a) o$wiadczenia majatkowe,
b) informacje ogdlne.
4) Ewa Chrzanowska: uchwaty Rady Gminy.
5). Anna Skatecka:
a) o$wiadczenia majatkowe,
b) zarzadzenia Woita.
2. Referat Finanséw i Budzetu
1) Michat Zandarski: sprawy dot. referatu finansowego.
3. Odwiata
1) Dagmara Kalinowska: sprawy zwigzane z oswiata.
4, Referat Komunalny
1) Monika Zdunek:
a) wykazy i1 ogloszenia dot. dzierzawy 1 najmu,
b) wykaz i ogloszenia dot. sprzedazy nieruchomosci,
¢) przetargi na dzierzawe i zbycie nieruchomosdci.
2) Matgorzata Zawilinska — Stepien:
a) wykazy i ogloszenia dot. dzierzawy i najmu,
b) wykaz 1 ogloszenia dot. sprzedazy nieruchomosei,

¢) przetargi na dzierzawe 1 zbycie nieruchomosci.

3) Jolanta Maczyszyn: sprawy zwigzane z Miejscowym Planem Zagospodarowania
Przestrzennego.



5. Referat Promocji, Kultury i Wspédlpracy

1) Patrycja Zdun: sprawy zwigzane z organizacjami pozarzadowymi.

II1. Elektroniczna Platforma Uslug Administracji Publicznej (ePUAP):

1. Mariusz Ratajczak — wysytka pism, administracja platformy.
2. Kamila Wrébel — odbidr korespondencji przesylanej za pomoca e-PUAP.
3. Izabela Malinowska — wysylka sprawozdan finansowych.

1. Kamila Wrébel — odbiér korespondencii wysylanej na:

1V. Skrzynki elektroniczne:

- sekretariati@eminaszezecinek.pl

- gminaszezecinek@wp.pl

V. Zestawienie osOb wg referatow

Referat Strona internetowa _ BIP
RI Joanna Kowalczyk -
RF - Michal Zandarski
RW Anna Kapelska Patrycja Zdun
Patrycja Zdun
Anna Jarosz
RO Mariusz Ratajczak Mariusz Ratajczak
Kamila Wrébel Kamila Wroébel
Ewa Chrzanowska Ewa Chrzanowska
Joanna Jasinska Joanna JasiAiska
Anna Skatecka
RK Monika Zdunek Monika Zdunek
Matgorzata Zawilifiska - Stepien Malgorzata Zawilinska — Stepien
Katarzyna Padewska Jolanta Maczyszyn
7K - Mariusz Ratajczak
QP - Mariusz Ratajczak
GOPS Joanna Kyorra Mariusz Ratajczak
WODOCIAGI Mariusz Ratajczak Mariusz Ratajczak
Joanna Jasifiska
0S8 Dagmara Kalinowska Dagmara Kalinowska




