ZARZADZENIE NR 108/2016
WOJTA GMINY SZCZECINEK
z dnia 28 lipca 2016 r.

w sprawie powolania komisji ds. przekazania skladnikow majatkowych, dokumentacji ksiggowej, akl
osobowych i spraw kadrowych oraz dokumentacji dotyczace] organizacii pracy w Szkole
Podstawowej im. T. Kosciuszki w Turowie i Publicznym Gimnazjum w Turowie, przebiegu
nauczania i ustalenia procedury przekazywania ww. placowek wchodzacych od 01.09.2016 1.
w skiad Zespotu Szkédt w Turowie.

Na podstawie art. 30 ust. 3 i art. 31 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
7 Dz U.2016 r. poz 4461).) oraz art, 5 ust. 7 pkt 3 1 ust.9 ustawy z dnia 07 wrzednia 1991 r.
o systemic o$wiaty (Dz.U.2015 r. poz. 2156 ) zarzadzam co nastepuje:

§ 1

7 zwigzku ze zmianami organizacyjnymi wynikajgeymi z tytuu powotania Uchwala Rady Gminy
szezecinek Nr 26/265/2016 7 dnia 31 maja 2016 r. Zespotu Szkét w Turowie z dniem 1 wrzednia
2016 r., w sklad ktorego wejdg Szkola Podstawowa im. T. Kosciuszki w Turowie i Publiczne
Gimnazjum w Turowic, powoluje komisi¢ ds. przekazania skladnikéw majatkowych, dokumentacji
ksicgowej, akt osobowych i spraw kadrowych oraz dokumentacji dotyczgcej organizacji pracy
i przebiegu nauczania w Szkole Podstawowej im. T. Kosciuszki w Turowie i Publicznym

Gimnazjum w Turowie w skladzie:

i. Pan Jacek Kurzejewski — przewodniczgey
2. Pani Wiestawa Pakulniewicz — przekazujaca — cztonek komisji
3. Pani Malgorzata Biskup-Mezynska — przekazujaca — cztonek komisji
4, Pani llona Kazmicrska— przejmujacy — czionek komisji
§2

Komisja dziala w oparciu o zatgcznik do niniejszego zarzagdzenia stanowiacy procedure przekazania
skiadnikow majgtkowych, dokumentacji ksiggowej, akt osobowych oraz dokumentacji dotyczgcej
organizacji pracy i przebiegu nauczania w Szkole Podstawowej im. T. Kosciuszki w Turowie
1 Publicznym Gimnazjum w Turowie.

§3
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczacemu Komisjl

§4

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik do Zarzadzenia Nr 108/2016

Waojta Gminy Szezecinek z dnia 28.07.2016 1.

Procedura przekazania skladnikéw majatkowych, dokumentacii ksicgowej, aki osobowych oraz
dokumentacji dotyczacej organizacji pracy i przebicgu nauczania w Szkole Podstawowej im. T,
Kosgciuszki w Turowie i Publicznym Gimnazjum w Turowie przy zmianach organizacyjnych.

1.

(]

10.

[1.

12.

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. T. Kosciuszki w Turowie 1 Publicznego Gimnazjum
wTurowie zwani dalej Dyrektorami jako  przekazujacy wydajg  zarzadzenie

o przeprowadzeniu inwentaryzacji;

Dyrektorzy (przekazujacy) powotujg komisje inwentaryzacyjne, wedlug obowigzujgce)
w jednostce instrukeji inwentaryzacyjnej;

Dyrektorzy (przekazujacy) za posrednictwem Gminy Szczecinek informujg na pi$mie
dyrektora przejmujgcego o dniu i godzinie rozpoczecia prac zwigzanych z dokonaniem spisu
inwentaryzacyjnego;

Dyrektor przejmujacy moze uczestniczyé w pracach komisji inwentaryzacyjnej osobiscie;

Po zakoficzeniu inwentaryzacji dyrekiorzy (przekazujacy) sporzadzajg protokot zdawcezo-
odbiorezy skladnikéw majatkowych wedlug wrzoru stanowigeego zalacznik Nr 1 do niniejsze]
procedury. W protokole dyrektorzy (przekazujacy) zawierajg rownicz zapis o sposobie
rozliczania  ewentualnych  rozbieznodei, ktére wynikly w  toku pracy komisji

inwentaryzacyjnej;

Arkusze spisowe sporzadzone w trakcie inwentaryzacji, oraz ewentualny protokol
rozbieznodci dyrektorzy (przekazujgey) dotaczaja do protokotu zdawezo-odbiorczego:

Dyrektorzy (przekazujacy) w protokole zdawczo-odbiorczym skladnikdw majgtkowych
umieszezaja wykaz dokumentacii technicznej jednostki,

Dyrektorzy — (przekazujacy)  sporzadzajg  protokol  zdawczo-odbiorczy — dokumentow
finansowo-ksiegowych wedlug wzoru stanowigcego zatacznik Nr 2 do niniejszej procedury;

Dyrektorzy (przekazujacy) sporzadzaja protokédt zdawcezo-odbiorczy akt osobowych 1 spraw
kadrowych wedfug wzoru stanowigcego zatgeznik Nr 3 do niniejszej procedury;

Dyrektorzy  (przekazujgcy) sporzadzajg protokdd  zdawczo-odbiorczy  dokumentow
dotyczacych organizacii pracy jednostki i przebicgu nauczania w placowee o$wiatowe]
wedtug wzoru stanowiacego zatgeznik Nr 4 do niniejszej procedury;
Liczbe sporzadzonych egzemplarzy protokotdw zdawczo-odbiorczych okseslajg wzory
zalacznikow Nr 1, 2, 3, 4.
Protokoly zdawczo-odbioreze Nr 11 2 oraz zataczniki do nich podpisuja kolanoozzdyrektorzy
przekazujacy, dyrektor przejmujacy, Likwidator ZEAS oraz osoby, w obecnosci ktérych
nastapito przekazanie, jesli taka sytuacja miata miejsce; /
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14.

Protokoty zdawczo-odbiorcze Nr 3 1 4 oraz zalgezniki do nich podpisujg kolejno: dyrektorzy
przekazujacy, dyrektor przejmujacy, Likwidator ZEAS oraz osoby, w obecnosci ktorych
nastgpilo przekazanie, jesli taka sytuacja miala miejsce.

Przekazanie dokumentacji dotyczacej: sktadnikéw majatkowych, dokumentacii technicznej,
ksiegowej, aki osobowych i spraw kadrowych oraz dokumentacj¢ dotyczaca organizacji
pracy jednostlki nastepuje niezwlocznie przez Dyrektoréw przekazujgeych po zakonezeniu ich
pracy jako kierownikdw jednostki.




