ZARZADZENIE NR 116/2021
WOJTA GMINY SZCZECINEK
Z dnia 12 lipca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia karty obiegowej dla pracownikéw Urzedu Gminy w Szczecinku
oraz zasad jej stosowania

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 poz. 713 oraz pézn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1. 1. Wprowadzam karte obiegowa dla pracownikéw Urzedu Gminy w Szczecinku
stosowang przy rozwigzaniu stosunku pracy,
2. Wzor karty obiegowej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2. Zasady stosowania karty obiegowe;:
1) karte obiegowa pracownik pobiera w Referacie Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich,
2) pracownik jest zobowigzany uzyska¢ stosowne wpisy w karcie obiegowej najp6zniej w
ostatnim dniu pracy w Urzedzie.
3) wypelniong i podpisang kart¢ obiegows pracownik zdaje w Referacie Organizacyjnym i

Spraw Obywatelskich,
4) do podpisania karty obiegowej upowazniony jest kierownik komorki organizacyjnej,
w ktérej powstalo zobowigzanie lub pracownik prowadzacy ewidencje

przedmiotéw lub $rodkéw podlegajacych zwrotowi.

5) po wypelnieniu wszystkich rubryk karta obiegowa powinna by¢ podpisana przez
pracownika i przediozona do podpisu Wojtowsi.

6) kart¢ sporzadza si¢ w jednym egzemplarzu, ktéry zostaje wpiety do akt osobowych
pracownika.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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