ZARZADZENIE NR 125/2020
WOJTA GMINY SZCZECINEK
z dnia 5 czerwca 2020 r.

W sprawie: ewidencji zakupionego sprzg¢tu mechanicznego, elektrycznego,
elektrotechnicznego oraz pojazdéw uzytkowanych przez Gming Szczecinek
i Urzad Gminy Szczecinek

Na podstawie art.30 ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2020 r. poz. 713) zarzadzam co nastepuje:

§1. Wprowadzam zasady ewidencjonowania sprzgtu i pojazdéow zakupionych przez Gming
Szczecinek oraz uzytkowanych przez Gming Szczecinek i Urzad Gminy Szczecinek.
Zobowigzuje sie referaty do zalozenia teczek ewidencyjnych zawierajace nastgpujgce
informacje (dokumenty):

1. Rodzaj zakupionego sprzetu

2. Kopia faktury/zakupu

3. Karta gwarancyjna

4. Specyfikacja sprzgtu

5. Norma zuzycia paliwa (dotyczy pojazdow i urzadzen spalinowych)
6. Przydzial sprzetu - uzytkownik

§ 2. W/w ustalenia dotycza:

- Referatu organizacyjnego,

- Referatu wspolpracy, w zakresie swietlic wiejskich
- Referatu finansowego

- Stanowisko d/s Zarzgdzania Kryzysowego

§ 3. Osobami odpowiedzialnymi za wprowadzone ustalenia sg kierownicy poszczegolnych
referatow oraz pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za poszczegdlne zadania.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

RADCIA| PRAW

o0

ripla Podkowtak




