ZARZADZENIE NR 156/2017
WOJTA GMINY SZCZECINEK
z dnia 6 listopada 2017 1.

w sprawie przeprowadzenia pelnej, okresowej inwentaryzacji majatkn Gminy
Szezecinek

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1875) oraz art. 4 ust. 3 1 art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 1. poz. 1047 z pdén. zmianami) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w:
1. Urzedzie Gminy Szczecinek.

2. Jednostkach OSP,

3. Swietlicach wiejskich.

4. Zespotach épiewaczych.

5. Obiektach sportowych.

6. Budynkach mieszkalnych stanowigcych mienie komunalne.

7. Solectwach.

§ 2. W celu prawidlowego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje
Inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Matgorzata Zielenczuk - Przewodniczaca komisji

2. Mariusz Ratajczak - Czlonek komisji

3. Paulina Kujawska - Czlonek komisji

§ 3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 02.12.2017 roku do dnia
15.01.2018 roku wedlug harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatacznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia,

§ 4. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku.

§ 5. W celu dokonania spisu z natury powoluj¢ pigé zespoléw spisowych zgodnie
2 zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace skladniki majatkowe:

1. Srodki trwale.

2. Pozostate érodki trwale w uzywaniu ewidencjonowane w sposéb ilosciowo-
wartosciowy.

3. Pozostale §rodki trwale w uzywaniu ewidencjonowane w sposéb ilosciowy.

4. Wartodci niematerialne i prawne.

5, Srodki trwate w budowie.

6. Druki $cistego zarachowania,

7. Naleznoséci i zobowigzania.

8. Rozrachunki z pracownikami i rozrachunki publiczno-prawne.

§ 7. 1. Skiadniki majatku wymienione w § 6 pkt 1-3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
7 natury.



2. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 6 pkt 4-5 nalezy
przeprowadzi¢ przez pordwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg
rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli sg dostepne ogladowi i ich spis jest moZLivwvy,
pozostate sktadniki w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach.

3. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 6 nalezy przeprowad:zi¢
poprzez pordéwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych
w drodze spisu z natury.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 6 pkt 7 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

3. Inwentaryzacje skladnikéw majgtku wymienionych w § 6 pkt 8 nalezy przeprowad=zié
drodze porédwnania stanu faktycznego z danymi wynikajacymi z ksiag.

§ 8. Zobowigzuje komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnic
odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogélnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobow postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosei za powicrzone mienic.

3. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych.

4. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacii.

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjne; do Skarbnika Gminy
w terminie pigciu dni po zakoficzeniu spisu.

§ 9. Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym a przewodniczacego Komyisji
Inwentaryzacyjnej zobowigzuje do sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 11, Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 156/2017
Wajta Gminy Szezecinek

z dnia 6 listepada 2017 r.

Oznaczenie pol spisowych i sklady zespoléw spisowych:

1. Urzad Gminy
a) Teresa Mazur — Przewodniczgca zespolu
b} Joanna Jasinska — Cztonek zespotu
¢) Anna Skatecka — Czlonek zespolu
2. Budynki, budowle, grunty, maszyny, urzgdzeria oraz skladniki majgtkowe
znajdujace si¢ w budynkach mieszkalnych stanowigcych mienie komunalne
a} Monika Zdunek — Przewodniczgca zespotu
b) Malgorzata Zawiliniska - Stepien — Czlonek zespotu
¢) Magdalena Krajka — Cztonek zespotu
3. Jednostki OSP
a) Andrzej Leoniak — Przewodniczacy zespolu
b) Krzysztof Smutkowski — Czionek zespotu
¢) Tomasz Pifkowski - Czlonek zespotu
4. Swietlice, obiekty sportowe, zespoly §piewacze, solectwa
a) Anna Jarosz — Przewodniczgca zespohlu
b) Patrycja Zdun — Czlonek zespotu
¢} Dagmara Kalinowska - Czlonek zespotu
5. Srodki trwale w budowie
a) Adam Gonczardéw — Przewodniczacy zespolu
b) Kamila Cieslinska — Czlonek zespotu

c) Artur Paszkiel — Cztonek zespotu



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 156/2017
Wojta Gminy Szczecinek
7 dnia 6 listopada 2017 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2017 rok

powierzone
kontrahentom

Lp. Przedmiof Termin Raodzaj, forma, metoda, technika Numer zespolu
inwentaryzacji | przeprowadzenia inwentaryzacji spisowego lub immii¢
inwentaryzacji i nazwisko
przeprowadzajaeego
inwentaryzacje
1. Grunty Na ostatni dzien Pordwnanie danych ksiag
roku obrotowego | rachunkowych z odpowiednimi
dokumentarni 1 weryfikacja realnej
wartodci tych skladnikéw
2, Wartoéei Na ostatni dzien Pordwnanie danych ksiag
niematerialne roku obrotowego | rachunkowych z odpowiednimi
i prawne dokumentami 1 weryfikacia realnej
wartosei tych skladnikéw
3. Srodki trwate 0d 02.12.2017r. | Spis z natury wedlug stanu na dzien
i pozostale do 15,01.2018 1. 31.12.2017 1.
§rodki trwale
4. Srodki trwate 0d 02.12.2017r. | Spis z natury lub weryfikacja sald na
w budowie do 15.01.2018 7, | dzien 31.12.20]17r,
5. Rozrachunki Na ostatni dzien Weryfikacja sald na dzien 31.12.2017r.
z pracownikami | roku obrotowego
6. Rozrachunki Na ostatni dzien Weryfikacja sald na dzien 31.12.2017r,
publiczno- roku obrotowego
prawne
7. Naleznodci Na ostatni dzien Pisemne uzgodnienie sald
i zobowigzania | roku obrotowego | z kontrahentami na dzien 31.12.2017 r.
8. Druki écistego 31.12.2017 . Roczna, spis z natury wedtug stanu na
zarachowania dzien 30122017 1.
9, Pozyczki Na ostatni dzien Pisemne uzgodnienie sald wedlug
i kredyty roku obrotowego | stanu na dzief 31.12.2017 r.
1. § Srodki Na ostatni dzien Pisemne uzgodnienie sald  wedlug
picnigzne roku obrotowego | stanu na dziett 31.12.20617 .
zglomadzone na
rach. bankowym
1. | Fundusze Na ostatni dzieil Poréwnanie danych ksiag
wiasne roku obrotowegoe | rachunkewych z odpowiednimi
dokumentami i  weryfikacja ich
wartodei na dzien 31.12.2017 1,
12. | Fundusze Na ostatni dzieft Pordwnanie danych ksiag
specjalne rolau obrotowego ! rachunkowych zZ odpowicdnimi
{ Fundusz dokumentami i weryfikacja  ich
Swiadezet: warlodci na dzieit 31.12.2017 1.
) Socjalnych)
13, | Wlasne 0d402.12.2047r. | Pisemne potwierdzenie sald
sktadniki do 15.01.2018 r. z kontrahentami na dzien 31.12.2017 r,
majatkowe /

(data)
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