ZARZADZENIE NR 180/2016
WOJTA GMINY SZCZECINEK
z dnia 27 grudnia 2016 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej
z budzetu Gminy Szczecinek dla samorzadowej instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym {Dz. U,
2 2016 1. poz. 446 1 poz 1579) oraz art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016r., poz. 1870 1 poz. 1984}, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustalam zasady przyznawania, przekazywania i rozliczenia dotacji podmiotowej i celowej
z budzetu Gminy Szczecinek dia samorzadowej instytucii kultury okreslone w zalaczniku Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorowi samorzadowej instytucji kultury,

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia 180/2016
Wajta Gminy Szczecinek
z dnia 27.12.2016 roku.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczenia dotacji podmiotowej i celowej udzielanych
z budzetu Gminy Szczecinek dla samorzadowej instytucji kultury

I. Postgpowanie o udzielenie dotacji

1. Samorzadowa instytucja kultury prowadzi dzialalno$é w oparciu o powszechnie obowigzujace
przepisy oraz statuty nadane przez organizatora.

2. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji obowigzane sg  do
przedtozenia w terminach i zakresach okreslonych kazdorazowo przez organizatora:

1) programu dziatalnosei instytucji na dany rok kalendarzowy,
2) projektu planu finansowego.

3. Wysokos¢ dotacji rocznej na dzialalnosé samorzgdowej instytucji kultury ustalona zostanie
w oparciu o ziozone projekty z uwzglednieniem mozliwoscl finansowych gminy.

4. Wysokos$¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla organizator w uchwale
budzetowej na dany rok.

5. Podstawe gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury stanowi plan finansowy,
zatwierdzony przez dyrektora.

6. Korekty planu finansowego moga by¢ dokonywane przez dyrektora samorzadowe] instytucii
kultury, o ile nie zwickszaja dotacji z budzetu organizatora.

7. Samorzgdowa instytucja kultury zobowiazana jest do powiadomienia organizatora o rezygnacji
z wykonania przedsigwzigé zaplanowanych do realizacji programem dziatalnogei na dany rok
budzetowy. W takim przypadku organizator zachowuje prawo do zmiany ( zmniejszenia)
dotacji podmiotowej zaplanowanej na dany rok budzetowy w czeset przypadajacej na realizacie
tego przedsigwzigeia badZ wprowadzenie nowego przedsigwziecia w wysokosci przyznanej
dotacji .

8. W przypadku zaisinienia szczegoélnych okolicznosel, ktérych nie mozna przewidzieé na etapie
planowania ( np. realizacja nowych przedsiewzicé bad# rozszerzenie zakresu przyjetych do
realizacji ) samorzgdowa instytucja kultury moze na podstawie ztozonych i uzasadnionych
wnioskéw  ubiegac si¢ o zwigkszenie dotacji podmiotowe] 2 budzetu organizatora.

II. Zasady przekazywania dotacji
1. Podmiotowej

1) dotacja na drzialalno$¢ biezacq przekazywana jest w transzach miesigcznych w wysokodcei
1/12 dotacji rocznej,

2) w okresach zwigkszonego tempa realizacji zaplanowanych przedsigwzigé objetych dotacja,
powodujacy wzrost wydatkéw na uzasadniony wniosek dyrektora samorzadowe] instytucj
kultury, Organizator moze zwigkszy¢ miesigezng kwote dotacji powyzej 1/12 dotacji rocznej,
powodujac zmniejszenie rat nastgpnych, o ktérych mowa w ppkt. 1.

2. Celowej

1} dotacje celowe, w tym inwestycyjne przekazywane beda na wniosek samorzadowej instytucii
kultury, uzasadniony terminami zaplaty na podstawic odrebnie zawartej umowy dotacyjnej migdzy



stronami , zawierajacej w szczegdlnosel:

a. wysokos¢ dotacji, cel, opis zakresu rzeczowego zadania, na ktérego realizacj¢ sa przekazywane
srodki dotacji,

b. termin wykorzystania dotacji, nie diuzszy niz do 31 grudnia danego roku budzetowego,

¢, termin 1 sposob rozliczenia udzielonej dotacji oraz termin zwrotu niewykorzystanej czescl dotacji
celowe], z tym, ze termin ten nie moze by¢ dhuzszy niz terminy okreslone w ustawie o finansach
publicznych.

111. Zasady rozliczania dotacji podmiotowej

[. Rozliczeme rocznej dotacii samorzadowe) mstytucji kultury, sporzadza si¢ na podstawie
fakiycznie poniesionych wydatkdw 1 prawidlowo prowadzonych ksigg rachunkowych wg wzoru
rozliczenia dotacji podmiotowe], okreslonym w zalaczniku Nr 1 do niniejszych ,,Zasad rozliczenia
dotacji” .

2. Srodki z dotacji niewydatkowane wedhug stanu na dzien 31 grudnia roku budzetowego moga by¢
przeznaczone na zaplatg zobowiazan dotyczacych roku budzetowego przy czym ostateczny termin
wykonania wydatkéw przypada na dzien 20 stycznia roku nastepujgeego po roku budzetowym.

3. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do zamieszezenia na Zréodiowych dowodach
ksiggowych, potwierdzajacych poniesienie wydatkéw z dotacji przekazanej przez organizatora
adnotacii:

1} ., Sfinansowano z dotacji otrzymangj z budzetu Gminy Szczecinek, w kwocie..........
4, Dotacja udzielona samorzadowej instytucji kultury, nicwykorzystana do konca roku
kalendarzowego podlega zwrotowi do budzetu gminy w terminie do 30 stycznia  roku

nastepujgcego po roku budzetowym.

5. Od kwoty dotacji zwréconej po terminie nalicza sig odsetki jak od zaleglosel podatlkowych,
poczynajac od nastepnego dnia po dniu, w ktérym uplynal termin zwrotu dotacji.

6. Organizator ma prawo kontroli wydatkow $rodkéw finansowych samorzadowe) instytucji
kultury.

1V. Zasady rozliczania dotacji celowej

1. Zasady rozliczen i terminy zwrotu dotacji celowej okresla umowa.
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rozliczenia dotacji podmictowe] 1 celowe j
udzielanych z budzetu Gminy Szczecinek
dla samorzadowe] instytucji kultury

-

Wzor rozliczenia dotacji podmiotowej udzielonej z budzetu Gminy Szezecinek dla
samorzadowej instytucji kultury

Nazwa jednostki

Rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej za ........ rok

Saldo poczatkowe rachunku bankowego na dzien 1 stycznia ............ roku ..o 74

1. Przychody wihasne ( wg podzialu odpowiadajgcemu nazewnictwu klasyfikacji budzetowej)

Dziat Rozdziat Wyszezegolnienie Plan Kwota
zrodla uzyskanych
NI B przychodow
! 2 I 3 1 TS SRR N J

XXXXX

),0,9.9,9,9.9.0.¢

Razem:

2. Wysokoéé¢ dotacji Organizatora

Miesige Plan Srodki przekazane prezez
) - organizatora /ofrzymane

Ogolem :




3. Wydatki ( wg podziatu odpowiadajacemu nazewnictwu klasyfikacji budzetowej )

] 1

Dzial | Rozd | Wyszczegsin Plan Wykonanic Plan Wydatki | Plan | Wydatk
ziak ienie pozycji | wydatkdéw | wydatkéw | wydatkéw | finansow | tqczn I
finansowan | finansowan | finansowan ane ie facznie
ych dotacjg ych ych srodkami (kol. 4
dotacjg $rodkam: | wilashym + 53
wlasnymi i

L2 3 4 BE R S DR 20 I

XXX

XXX
XX

Zuzycie
materiatdow i
energii

Wynagrodzen
ic osobowe |
Wynagrodzen
1a
bezosobowe

Ubezpicczeni
a spofeczne i
inne
swiadczenia

Ustugi

| pozostate
Ustugi
remontowe

Podatki 1
oplaty

Pozostate
| wydatki
Razem :

XXX

XXX |

~ Razem:

X L X | Ogdlem

Saldo koncowe rachunku bankowego na dzien 31 grudnia ................. roku ..o

Gloéwn y ksiggowy
Kierownik jednostki




