ZARZADZENIE NR 230/2021
WOJTA GMINY SZCZECINEK
z dnia 29 listopada 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia pelnej, okresowej inwentaryzacji majatku Gminy Szczecinek

Na podstawie art. 4 ust3 i art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowos$ci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217 t,j.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majagtkowych w:
1. Urzedzie Gminy Szczecinek

2. Jednostkach OSP

3. Swietlicach wiejskich,

4. Zespotach $piewaczych

5. Obiektach sportowych

6. Budynkach mieszkalnych stanowigcych mienie komunalne

7. Solectwach

§ 2. W celu prawidlowego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje
Inwentaryzacyjng w nastepujacym skiadzie osobowym:

1. Harasym Kazimierz Przewodniczacy komisji
2. Pacholczyk Edyta Czlonek komisji
3. Zapasnik Ewelina Czionek komisji

§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 02.12.2021 roku do dnia
10.01.2022 roku wedlug harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatacznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 roku.

§ 5. W celu dokonania spisu z natury powotuj¢ pigé zespoléw spisowych zgodnie
z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:
1. S$rodki trwate, 4
2. pozostale $rodki trwale w uzywaniu ewidencjonowane w sposéb ilosciowo -
wartosciowy;

pozostate srodki trwale w uzywaniu ewidencjonowane w sposob ilosciowy
warto$ci niematerialne i prawne;

srodki trwate w budowie;

druki $cistego zarachowania;

naleznosci i zobowigzania;

rozrachunki z pracownikami i rozrachunki publiczno — prawne.
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§ 7. 1. Skiadniki majatku wymienione w § 6 pkt 1-3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
Z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 6 pkt 4-5 nalezy przeprowadzi¢
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze
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spisu z natury, jezeli sg dostgpne ogladowi i ich spis jest mozliwy, pozostale sktadniki
w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 6 pkt 6 nalezy przeprowadzi¢

w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 6 pkt 7 nalezy przeprowadzié
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych
w drodze spisu z natury.

5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 6 pkt 8 nalezy przeprowadzié
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

§ 8. Zobowigzuj¢ komisj¢ do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i Sposobow

postepowania okre$lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,

inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Skarbnika Gminy w terminie

pieciu dni po zakorficzeniu spisu.
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§ 9. Czlonkéw komisji czynig odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacj, zgodnie ze stanem faktycznym a przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej zobowiazuje do sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.

§10. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy.

§11. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 230/2021
Woijta Gminy Szczecinek

z dnia 29.11. 2021r.

Oznaczenie pél spisowych i sklady zespoléw spisowych:

. Urzad Gminy
a) Zielenczuk Malgorzata - Przewodniczgca zespolu
b) Ratajczak Mariusz - Czionek zespotu
¢) Jasinska Joanna - Cztonek zespolu
d) Sek Stefania - Czionek zespotu

. Budynki, budowle, grunty, drogi wraz z infrastrukturg
a) Babiak Przemyslaw - Przewodniczacy zespolu

b) Zawilifiska - Stgpieti Malgorzata - Czlonek zespotu

¢) Zdunek Monika - Czlonek zespotu
d) Paszkiel Artur - Czionek zespolu
. Jednostki OSP
a) Mazur Teresa - Przewodniczaca zespotu
b) Folga Magdalena - Czlonek zespotu
¢) Glowacka Joanna - Czlonek zespolu
d) Bielecka Agnieszka - Cztonek zespolu
. Swietlice, sprzet sportowy, zespoly Spiewacze oraz $rodki trwale na terenie solectw
1y
a) Wrobel Kamila - Przewodniczaca zespolu
b) Jarosz Anna - Cztonek zespolu
¢) Diakun Jakub - Cztonek zespolu
d) Staciwa Marzena - Cztonek zespotu
2)
a) Jaworska Mariola - Przewodniczaca zespotu
b) Krajka Magdalena - Czionek zespolu
c) Stepienr Ewelina - Czlonek zespotu
d) Albin Agnieszka - Czlonek zespotu

. Srodki trwale w budowie
a) Gonczaréw Adam - Przewodniczacy zespolu

b) Szulecka Maria - Czionek zespotu



Harmonogram inwentaryzacji na 2021 rok

Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 230/2021
Wéjta Gminy Szczecinek

z dnia 29.11.2021r.

Lp. Przedmiot Termin Rodzaj, forma, Nr zespotu
inwentaryzacji przeprowadzeni Metoda, technika inwentaryzacji spisowego lub
a \ imie i nazwisko
inwentaryzacji przeprowadzajace
go inwentaryzacje
1. Grunty Naostatni | Poréwnanie danych ksiag rachunkowych z
dzieiroku | odpowiednimi dokumentami i weryfikacja 2
obrotowego | realnej wartosci tych skiadnikéw
2. | Nieruchomosci Od 02.12.2021 | Spis z natury wedlug stanu 2
(budynki, lokale) Do 10.01.2022 {na dzien 31.12.2021r
3. Drogi wraz z Od 02.12.2021 | Spis z natury wedtug stanu 2
infrastruktura(lampy, | Do 10.01.2022 | na dzien 31.12. 2021r, a w przypadku
sieci wodno - érodkéw trudno dostgpnych - weryfikacja
kanalizacyjne) sald
4, Warto$ci Na ostatni | Poréwnanie danych ksiag rachunkowych z 1
niematerialne i prawne |  dzieniroku | odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
obrotowego | realnej wartosci tych skladnikow
5. Srodki trwale i Od 02.12.2021 | Spis z natury wedlug stanu
pozostate §rodki Do 10.01.2022 | na dzien 31.12.2021r 1,2,34
trwale
6. |Srodki trwate w Od 02.12.2021 | Spis z natury lub weryfikacja sald na dzief 5
budowie Do 10.01.2022 | 31.12. 2021 r.
7. Rozrachunki z Naostatni | Weryfikacja sald na dzien 31.12.2021.r M. Zandarski
pracownikami dzien roku '
obrotowego
8. | Rozrachunki Naostatni | Weryfikacja na dziefi 31.12.2021r. M. Zandarski
publicznoprawne dzien roku A. Makaryk
obrotowego
9, |Naleznosci i Naostatni | Pisemne uzgodnienie sald z kontrahentami | M. Zandarski
zobowigzania dzienroku |nadzien 31.12.2021r. M. Jaworska
obrotowego
10. |Druki $cistego 31.12.2021r. | Roczna, spis z natury wedhug stanu na 1
zarachowania 31.12.2021r, |dzien 31.12.2021r.
11. |Pozyczki ikredyty Na ostatni | Pisemne uzgodnienie sald wg stanu na
dzienroku | dzien 31.12.2021r. M. Perska
obrotowego
12. | Srodki pienigzne Na ostatni | Pisemne uzgodnienie sald wedlug stanu na
zgromadzone na rach. dziefiroku |dziefn 31.12.2021r. M. Perska
bankowych obrotowego
13. {Fundusze specjalne Naostatni | Poréwnanie danych ksiag rachunkowych z
(Fundusz Swiadczen dziefiroku | odpowiednimi dokumentami i weryfikacja I. Lityfiska
Socjalnych) obrotowego | ich wartosci na dzieft 31.12.2021r.




