ZARZADZENIE NR 247/2021
WOJTA GMINY SZCZECINEK
z dnia 27 grudnia 2021 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej
z budzetu Gminy Szczecinek dla samorzgdowej instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1372) oraz art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305, 1535 oraz 1773), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Ustalam zasady przyznawania, przekazywania i rozliczenia dotacji podmiotowej i celowej
z budzetu Gminy Szczecinek dla samorzadowej instytucji kultury okreslone w zalgczniku Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi i Dyrektorowi samorzadowej instytucji
kultury.

§ 3 . Traci moc Zarzadzenie Nr 180/2016 Wojta Gminy Szczecinek z dnia 27 grudnia 2016 roku
w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej
z budzetu Gminy Szczecinek dla samorzadowe] instytucji kultury

§ 4 . Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zaktacznik Nr 1

do Zarzadzenia 247/2021
Wéjta Gminy Szczecinek
z dnia 27.12.2021 roku.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczenia dotacji podmiotowej i celowej udzielanych
z budzetu Gminy Szczecinek dla samorzadowej instytucji kultury

1. Postepowanie o udzielenie dotacji podmiotowej i celowe;j.
1) Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji obowigzana jest do
przedtozenia w terminach i zakresie okre§lonym kazdorazowo przez Organizatora:
a) programu dziatalnosci instytucji na dany rok kalendarzowy,
b) projektu planu finansowego.

2) Wysoko$¢ dotacji rocznej na dzialalno$¢ instytucji kultury ustalona zostanie w oparciu
o zlozone projekty plandéw z uwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy. Organizator
zastrzega sobie prawo okreslenia limitu §rodkéw na wynagrodzenia z tytulu umowy o pracg.
3) Wysoko$é dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla Organizator w projekcie
uchwaty budzetowej na dany rok.
4) Podstawe gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury stanowi plan finansowy,
zatwierdzony przez dyrektora.
5) Korekty planu finansowego mogg by¢ dokonywane przez dyrektora samorzadowej instytucji
kultury, o ile nie zmieniajg wielkosci dotacji z budzetu gminy.
6) Korekta planu w zakresie planu wynagrodzen osobowych, zadan i zakupéw inwestycyjnych oraz
remontéw z dotacji celowej, moze nastapi¢ na uzasadniony wniosek.
7) Samorzadowa instytucja kultury zobowiazana jest do powiadomienia organizatora o rezygnacji
z wykonania przedsiewzig¢ zaplanowanych do realizacji zgodnie z programem dziatalnosci na dany
rok budzetowy. W takim przypadku organizator zachowuje prawo do zmiany ( zmniejszenia)
dotacji podmiotowej zaplanowanej na dany rok budzetowy w czgsci przypadajacej na realizacje
tego przedsiewziecia, badZ wprowadzenie nowego przedsigwzigcia w wysokosci przyznanej dotacji
8) W przypadku zaistnienia szczegdlnych okolicznoscei, ktérych nie mozna przewidzieé na etapie
planowania ( np. realizacja nowych przedsiewzig¢ badz rozszerzenie zakresu przyjetych do
realizacji) samorzgdowa instytucja kultury moze na podstawie ztozonych i uzasadnionych
wniosk6w ubiegac sie o zwigkszenie dotacji podmiotowej z budzetu organizatora.
9) Instytucja kultury moze ubiegaé si¢ o dodatkowe $rodki finansowe z budzetu gminy w trakcie
roku budzetowego w przypadkach:

a) powierzenia realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania,

b) zaistnienia wczesniej nieprzewidzianych okolicznosci (losowych).
10) W przypadku sytuacji z ppkt 9 instytucja sktada wniosek obejmujacy:

a) opis zadania finansowanego dodatkowg dotacjg wraz z uzasadnieniem jego koniecznos$ci

i celowosci,

b) wysokos¢ srodkdw niezbgdnych do jego realizacji,

¢) mozliwos¢ finansowania czg¢sci zadania wtasnymi srodkami, po przeprowadzeniu analizy

finansowej,

d) wysokos¢ niezbgdnej dotacji na wykonanie zadania.

2. Zasady przekazywania dotacji podmiotowej i celowej przyznanej samorzadowej instytucji
kultury:

1) Dotacja na dziatalno$¢ biezaca przekazywana bedzie w transzach miesiecznych w wysokosci
1/12 dotacji rocznej w terminie do 10 kazdego miesigca, na podstawie wniosku zlozonego przez
instytucje kultury.

2) W okresach zwigkszonego tempa realizacji zaplanowanych przedsiewzie¢ objetych dotacja,
powodujacg wzrost wydatkow na wniosek dyrektora samorzadowej instytucji kultury, Organizator
moze zwigkszy¢ miesigezng kwotg dotacji powyzej 1/12 dotacji rocznej, powodujgc zmniejszenie



rat nastgpnych, o ktérych mowa w ppkt. 1.

3) Instytucja kultury zobowiazana jest do zawiadomienia Organizatora o rezygnacji z wykonania
planowanych na dany rok zadan merytorycznych, z réwnoczesnym oddaniem proporcjonalnej
czesei dotacji.

4) Srodki finansowe w ramach dotacji celowej przekazywane bgda na podstawie odrebnej umowy
zawieranej pomiedzy Gming a instytucja kultury, ktéra okresla¢ bedzie wysokos¢ dotacji, cel oraz
opis zadania, termin realizacji i sposéb rozliczenia dotacji oraz zwrotu niewykorzystanej czesci
dotacji.

3. Zasady rozliczania dotacji podmiotowej i celowej przyznanej samorzgdowej instytucji
kultury.
1) Dotacja celowa i podmiotowa udzielona instytucji kultury niewykorzystana do konca roku
kalendarzowego, podlega zwrotowi do budzetu Gminy Szczecinek w terminie do 15 stycznia roku
nastepnego. Przez wykorzystanie dotacji rozumie sie poniesienie wydatku w okresie, na ktéry
dotacja zostata udzielona.
2) Jezeli dotacja celowa udzielana jest na okres krétszy, niz do 31 grudnia danego roku, zwrot
niewykorzystanej dotacji nastepuje w terminie 15 dni po uptywie terminu wykorzystania dotacji.
3) Od kwoty dotacji zwréconej po terminie nalicza si¢ odsetki jak od zaleglo$ci podatkowych,
poczynajac od dnia nast¢pnego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu dotacji.
4) Rozliczenie roczne dotacji podmiotowej, samorzgdowa instytucja kultury, sporzadza na
podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw i prawidtowo prowadzonych ksiag rachunkowych w
terminie do dnia 31 stycznia roku nastepnego, wg wzoru rozliczenia dotacji podmiotowe;j,
okreslonego w zalgczniku Nr 1 do niniejszych "Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczenia
dotacji podmiotowe]j icelowej udzielanych zbudzetu Gminy Szczecinek dla samorzadowej
instytucji kultury"
5) Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do zamieszczenia na Zrédtowych dowodach
ksiggowych, potwierdzajacych poniesienie wydatkéw z dotacji przekazanej przez organizatora
adnotacji:

» Sfinansowano z dotacji otrzymanej z budzetu Gminy Szczecinek, w kwocie..........
6) W przypadku, gdy czesé dotacji o ktérej mowa w pkt. 4 zostanie wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem, cz¢$¢ ta podlega zwrotowi do budzetu Gminy Szczecinek wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia tej
okolicznosci.
7) Organizator, ma prawo do przeprowadzenia kontroli wydatkowania $rodkéw finansowych
samorzadowej instytucji kultury.
8) Instytucja kultury zobowigzana jest do zlozenia sprawozdan finansowych i opisowych oraz
sprawozdan z dziatalnosci merytorycznej w terminach wyznaczonych odrgbnymi przepisami prawa.




Zalacznik Nr 1
do zasad przyznawania, przekazywania i
rozliczenia dotacji podmiotowej i celowej
udzielanych z budzetu Gminy Szczecinek
dla samorzgdowej instytucji kultury

Wzér rozliczenia dotacji podmiotowej udzielonej z budzetu Gminy Szczecinek dla
samorzgdowej instytucji kultury

Saldo poczatkowe rachunku bankowego na dzien 1 stycznia

1. Przychody wiasne ( wg podziatu odpowiadajacemu nazewnictwu klasyfikacji budzetowej)

Dziat Rozdziat Wyszczegolnienie Plan Kwota
zrédia uzyskanych
przychodow
1 2 3 4 5
XXX
XXXXX
XXXXXXXX
Razem:
Ogdlem :
2. Wysokos¢ dotacji z budzetu Gminy
Miesigc Plan Srodki Zwrot dotacji
otrzymane
1 2 3

Ogoélem :




3. Wydatki ( wg podziatu odpowiadajacemu nazewnictwu klasyfikacji budzetowe;j )

Dziat

Rozdziat

Wyszczegdlnienie
pozycji

Plan
wydatké
Wz
dotacji

Wykonanie
wydatkéw
z dotacji

Plan
wydatkéw
ze
$rodkow
wilasnych

Wydatki
zrealizowane
ze $rodkow
wiasnymi

Plan
facznie

Wydatki

acznie

(kol. 4 +
5)

6

XXX

XXXXX

Zuzycie
materiatow i
energii

Wynagrodzenie
osobowe

Wynagrodzenia
bezosobowe

Ubezpieczenia
spoteczne i inne
$wiadczenia

Uslugi pozostate

Ustugi remontowe

Podatki i oplaty

Pozostate wydatki

Razem :

XXX

XXXX

Saldo koncowe rachunku bankowego na dzien 31 grudnia

Gléwny ksiegowy

.............................

.............................




