Zarzadzenie Nr 30/2016
Wajta Gminy Szczecinek
z dnia 22 lutego 2016 1.

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia likwidacji tablic pieczatek i pieczeci
w Urzedzie Gminy Szczecinek

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2015 r. poz. 1515 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Rady Ministroéw z dnia
7 grudnia 1955 roku w sprawie tablic i pieczgci urzgdowych (Dz.U. z 1955 r. Nr 47 poz. 316
z pdz. zm. ) zarzadzam co nastepuje:

§ 1 Powoluje stata Komisje do likwidacji tablic pieczatek i1 pieczeci w Urzedzie
Gminy Szczecinek w skladzie:

1. Matgorzata Zielenczuk — Przewodniczaca Komisji

2. Adam Gonczarow - Cztonek Komisji

3. Kamila Wrébel — Czlonek Komisji

§ 2 1. Likwidacji podlegaja tablice pieczatki i pieczgcie w przypadku:

1) zdezaktualizowania, zuzycia, zniszczenia i1 uszkodzenia lub innej utraty
przydatnosci,
2) zmiany przepiséw uprawniajacych do uzywania pieczatek i pieczecl.
2. Zobowiazuje si¢ cztonkow komisji do wiasciwej, dokladnej i rzetelnej likwidacji
pieczatek 1 pieczeci.
3. Likwidacja pieczatek nastepuje poprzez ich fizyczne zniszczenie, uniemozliwiajace ich
identyfikacje i uzycie.
4, W przypadku sprawnego mechanizmu obudowy pieczeci, komisja przekazuje go
pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie ewidencji pieczatek i pieczeci w Urzedzie
Gminy do ponownego wykorzystania.
5. Komisja sporzadza protokot z likwidacji pieczatek i pieczgci wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik do zarzadzenia.
6. Protokdt likwidacji pieczatek i pieczeci jest podstawa do wykreslenia z rejestru przez
pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji tablic pieczatek 1 pieczgci
w Urzedzie Gminy.
7. Wykaz zlikwidowanych tablic pieczatek i pieczgei odnotowuje sie w rejestrze
likwidowanych tablic pieczatek i pieczeci wskazujac w nim date likwidacji oraz wykaz
odciskow likwidowanych pieczatek i pieczeci oraz podpisy komisji.

§ 3 Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji.

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zakgcznik

do Zarzadzenia Nr 30/2016
Wojta Gminy Szczecinek
z dnia 22 lutego 2016 r.

Protoko! Nr ....coovvenes
Likwidacji tablic/pieczatek/pieczeci

Komisja do przeprowadzenia likwidacji tablic, pieczatek i pieczeci w skladzie:
Przewodniczacy KOmISIi: «iovveiviiiiiiiiireiiie it
CzIonek KOMISI: tvvvivviiiiriireiiiiiie ettt s era e e

CzIonek KOMISJL: toviiiiiiieeiieesiee ettt sttt e e sare e

Przeprowadzita likwidacje ............ sztuk pieczatek wedlug zalacznika do niniejszego

protokotu poprzez ich zniszczenie.
Odzyskane z pieczatek obudowy w ilosci .......... sztuk, przekazano pracownikowi
odpowiedzialnemu za prowadzenie ewidencji pieczatek i pieczgci w celu ich ponownego

wykorzystania.

Podpisy cztonkéw komisji:

W zalaezniku do protokotu nalezy przedstawié¢ wykaz odciskéw zlikwidowanych pieczatek.



