ZEARZADZENIE NR 65/2010
WOJFA GMINY SZCZECINEK
z dnia 26 kwietnia 2016 r.

w sprawie dokonania zmian zasad (polityki) rachunkowosci w jednostce samorzadu
terytorialnego — Gminy Szczecinek i jednostce budzetowej — Urzad Gminy Szczecinek

Na podstawie art, 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 885 tj. z pdzn. zm.) oraz na podstawie art. 4 ust, 5 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosei (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 tj. z pdin. zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetdow jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Poiskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289 tj. z poin. zm.)
zarzadzam, conasigpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 84/2012 Wojta Gminy Szczecinek z 31 sierpnia 2012 roku
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w jednostce samorzadu
terytorialnege — Gminy Szczecinek i jednostce budzetowej — Urzad Gminy Szczecinek,
wprowadza sie nastepujace zmiany:

I. W zataczniku Nr 2 do Zarzadzenia ,,Wykaz kont ksiggi gléwnej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiegi gléwnej dla budzetu gminy (ORGAN)” w czedei ,,Zasady funkcjonowania
kont bilansowych™:

a) zmienia sie tre$¢ opisu funkcjonowania konta 134 —  Kredyty bankowe”, ktéry otrzymuje
brzmienie:

Symbel i nazwa | 4, Kredyty bankowe

konta
Przyjete zasady Konto 134 shuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych na finansowanie
kiasyfikacji zdarzen budzetu.

Na koncie 134 , Kredyty bankowe™ ujmuje sig:

Wn Ma
- splate lub umorzenie kredytu - kredyt bankowy przekazany na
bankowego, rachunek budzetu,
- sphate odsetek od zaciagnietego kredytu |- naliczenie zadluzenia z tyt. odsetek

Zasady prowadz kont | Ewidencja szczeg6lowa do konta 134 jest prowadzona wedlug poszezegdinych umow

ksiag pomocniczychiich | .. : . .
powiazanic z kontani kredytowych z podziatem kredytdéw pozostatych do splaty

ksiegi glownej

Uwagi Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutu kredytéw
zaciagnigtych na finansowanie budzetu (fj. kredyt i odsetki od kredytu)




b) zmienia si¢ tres¢ opisu funkcjonowania konta 260 — ,,Zobowiazania finansowe”

Symbol i nazwa

260 — Zobowiazania finansowe
konta

;’ll'zb'jﬁ}ﬁ Za__sf}?’_ ] Konto 260 shuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, 7
asylikacyl zdarzes wyjatkiem kredyiéw bankowych, a w szezegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek i

wyemitowanych instrumentow {inansowych,

Na koncie 260 ,,Zobowigzania finansowe” ujmuje sig:

Wn Ma
- splata zaclagnietych pozyczek, - otrzymane pozyczki,
- umorzenie zaciggnietych pozyczek, - wyemitowane papiery wartosciowe,
- wykup wyemitowanych obligacji w warlodei |- naliczenie zadluzenia z tyl. odsetek od

nominalnej, zaciagnictych pozyczek
- spiala zadluzenia z tyt. odsetek od
zaciaghigtych pozyczek,

Zasady prowadz. kont | Ewidencie szezegdlowq do konta 260 prowadzi sig wedhig

ksiag pomoe. dich | tuntow zobowiazan z poszezeg6lnymi kontrahentami.
powigzanie z kontami

ksiegi glownei

Uwagi Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych
zobowigzafl finansowych, a salde Ma stan zaciggnigtych zobowiazan finansowych.

¢) zmienia sig tres¢ opisu funkcjonowania konta 909 — | Rozliczenia miedzyokresowe”

Symbol i nazwa

konta 909 - Rozliczenia migdzyokresowe

Preyjete zasady Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych przychoddw i wydatkdw
klasyfikacji zdarzen przysz{ych okresow.

Na koncie 909 , Rozliczenia miedzyokresowe” ujmuje sig:

Wn Ma

- naliczenie zadluzenia z tytutu odsetek od - wplaty raty subwencii i dotacji w grudniu
zaciggnietych kredytdw i pozyczek, roku biezacego na nastepny rok,

- przeksiggowanic subwencji i dotacji - splata zadluzenia z tyt. odsetek od
otrzymanych w grudniu roku ubieglege, do zaciggnictych kredytdw i pozyczek,
rozliczenia jako dochody wykonane stycznia
roku sprawozdawczego

Zasady prowadz. kont | Ewidencje szczegdlowa do konta 909 prowadzi sie wedhig tytutdw rozliczen
ksigg pomocniczych i miedzyokresowych.

ich powiazanie z
kontami ksiggi glownej

Uwagi Saldo Wn oznacza wysoko$¢ rozliczen, ktére w momencie zaptaty stang sie wydatkami.
Saldo Ma oznacza stan rozliczen migdzyokresowych przychoddéw.

2. W zalaczniku Nr 6 do Zarzadzenia Instrukcja obiegu i kontroli dokumentdéw finansowo-
ksiegowych w Urzedzie Gminy Szczecinek, dokonuje sie¢ zmian w czesei [II — obieg
dokumentéw ksiegowych:

1) w punkcie 2, opis ,,Wniosek o zaliczke” otrzymuje nowe brzmienie:

»Wniosek o zaliczke — shuzy do udokumentowania wyptaty zaliczki np. na zakup materiatéw,
paliwa, potrzeb administracyjno-gospodarczych. Wniosek sporzadzany jest w jednym eg-
zemplarzu przez osobe wnioskujgcg. Pracownik kadr lub Sckretarz Gminy akceeptuje wniosek
pod wzgledem merytorycziym, upowazniony pracownik komorki finansowej akceptuje wniosek
pod wzgledem formalnym i rachunkowym. Whniosek zatwierdza Wojt. Zaliczka powinna byd
rozliczona bezzwlocznie po wykonaniu zadania, nie pdZniej niz w terminie 14 dni od daty




pobrania zaliczki. Zaliczki pobrane pod koniec roku nalezy rozliczy¢ najpdzniej do 28 grudnia
danego roku. Zaliczki powinny by¢ wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem. Nie rozliczenie
zaliczki w okreslonym terminie bedzie skutkowalo potrgceniem nierozliczonej kwoty zaliczki
z wynagrodzenia pracownika”.

§ 2. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie do zapoznania
sie z przepisami niniejszego zarzadzenia i przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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