Z’ARZADZENIE NR 67/2020
WOJTA GMINY SZCZECINEK
z dnia 16 marca 2020 r.

w sprawie sposobu zalatwiania spraw w Urzedzie Gminy Szczecinek i jednostkach
organizacyjnych Gminy.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2019 r. poz. 506 z pézn. zm.), w zwigzku z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 1398 z pézn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1. W zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ w Polsce wirusa SARS-CoV-2, w trosce
o zdrowie obywateli oraz pracownikéw Urzedu Gminy i pracownikéw jednostek
organizacyjnych Gminy, ogranicza si¢ do niezbednego minimum wizyty w Urzedzie Gminy,
Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej, Zakladzie Budzetowym Gminnego Zakladu
Wodociagow i Kanalizacji oraz Centrum Ustug Wsp6lnych.

§2. 1. Osobiscie zalatwia¢é sprawy w Urzgdzie Gminy mozna w zwigzku z dowodami
osobistymi i pochéwkiem. Wprowadza si¢ kontrole oséb wchodzacych do budynku Urzedu
Gminy Szczecinek poprzez pomiar temperatury ciata. Kontrola przeprowadzana jest przez
pracownikéw Urzedu, ktérzy zobligowani sa do odmowy wstgpu do budynku oséb,
u ktérych stwierdzono podwyzszong temperaturg ciata na poziomie 37,5° C i wigcej. Od os6b
wchodzacych do budynku wymaga si¢ obowiazkowej dezynfekcji rak.

2. Prowadzona jest ewidencja os6b wchodzacych do budynku Urzedu Gminy Szczecinek.

3. W Urzedzie Gminy sprawy mozna zatatwiaé telefonicznie w godzinach pracy Urzedu, pod
numerem  telefonu  (094) 37432 48 lub pod adresem  e-mailowym
sekretariat@gminaszczecinek.pl, a takze przez elektroniczng skrzynke Podawcza ePUAP:
/UGSzczecinek/SkrytkaESP. Pelny wykaz numeréw kontaktowych do pracownikéw
Urzedu dostepny jest pod adresem https://gminaszczecinek.pl/ w zakladce dla mieszkafica
— telefony kontaktowe.

4. W Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej pod numerami telefonu (094) 37 470-77, 506-
199-446 lub pod adresem e-mailowym sekretariat@gopsszczecinek.pl.

5. W Zakladzie Budzetowym Gminnym Zaktadzie Wodociagéw i Kanalizacji pod numerem
telefonu (094) 37 264-46, lub pod adresem e-mailowym biuro@zbgzwik.pl.

6. W Centrum Ustug Wsp6lnych pod numerami telefonu (094) 37 470-77, 506-199-446 lub
pod lub pod adresem e-mailowym cuw@gminaszczecinek.pl.

7. Wszelka korespondencja przyjmowana jest poprzez skrzynke kontaktowa
(zlokalizowana przed wejsciem do budynku) lub za potwierdzeniem odbioru w oknie
podawczym.

§3. Niezbedne optaty, w tym podatki uiszczaé¢ nalezy poprzez przelew na 1ndyw1dualne
konto bankowe wskazane w decyzji podatku na rok 2020.

§4. Zarzadzenie obowigzuje do odwotania.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




