ZARZADZENIE Nr 87 /2014

Wajta Gminy Szczecinek z dnia 22.08.2014 r.

w sprawie zasad udzielania zamoéwien i konkurséw, ktorych wartosé
nie przekracza kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym
(Dz. U. z2013r.,poz. 907 j.t. ze zmianami) zarzadzam co nastepuje:

\ §1

Wprowadzi¢ ,, Zasady udzielania zamoéwieni i konkursow, ktorych wartosé
nie przekracza kwoty 30 000 euro” przez Gming Szczecinek.

§2
Procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sa w uktadzie:

1. zaméwienia o warto$ci ponizej 3000 euro;
2. zaméwienia o wartosci od 3000 euro do 30 000 euro.

§3

W przypadku udzielania zamoéwien, ktérych wartosé nie przekracza kwoty
réwnowartosci w ztotych 3000 euro nie stosuje si¢ postanowien niniej szych
zasad 1 nie jest wymagane prowadzenie dokumentacji, z wyjatkiem
dokumentacji dotyczacej ustalenia warto$ci zamdwienia, Zamawiajacy prowadzi
negocjacje z jednym wykonawca.

§ 4

1. W przypadku udzielania zaméwien, ktérych wartosé przekracza kwote
rownowartosci w zlotych 3000 euro, a nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro, pracownik odpowiedzialny wszczyna
procedurg realizacji danego zaméwienia na zasadach okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu 1 jest odpowiedzialny za przebieg calego postepowania.
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3. Okreglenie przedmioty Zzamowienia powinno odpowiadaé zadaniu opisanemu
W planie finansowym Gminy Szczecinek i miesci¢ sie w kwocie zaplanowane;
na jego realizacje.

4. O sposobie przeprowadzenia rozeznania i badania rynku potencjalnych

Wykonawcow decyduje pracownik odpowiedzialny, biorac pod uwage charakter
1 przedmiot zamdwienia oraz jego wartosé.

Gminy Szczecinek, na minimum 7 dni przed terminem sktadania ofert. (Wzor
formularza ofertowe 80 stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia).

7. Pracownik zaprasza do skladania ofert taka liczbe Wykonawcow
swiadczacych dostawy, ushugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem

8. Wykonawcy skfadaja oferty w formie pisemne;.
9. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci zaproszenia do skladania ofert.
10. Po otrzymaniu ofert od wykonawcéw, pracownik przeprowadzajacy

postepowanie zobowigzany jest do sporzadzenia protokohy przeprowadzonego
postgpowania. (Wzér protokohs stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia).
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11. Udzielenie zamdéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmnie;j
Jednej waznej oferty.

12. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamoOwienia, jezeli nie
ztozono zadnej oferty.

13. Zaméwienie nalezy udzieli¢ Wykonawcy, ktory zaoferowat
najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia, biorgc pod uwage zaré6wno
oferowang ceng jak i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamowienia, tj.
funkcjonalnos¢, parametry techniczne, koszty eksploatacji, warunki gwarancji,
terminy platnosci itp.

14. Prawidlowo$¢ prowadzenia postepowania oraz wybdr najkorzystniejszej
oferty zatwierdza Wojt Gminy Szczecinek.

15. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamdwienia w formie pisemnej, po
przekazaniu wybranemu Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty. (Wzor
umowy stanowi zalacznik nr 4 do zarzadzenia).

16. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia, Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza
sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

17. Do uméw zawieranych w sprawach okreslonych w § 2
stosuje si¢ ogdlne przepisy o zawieraniu uméw z ustawy z dnia 23 kwietnia
1964r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. 22014 r., poz. 121).

18. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia prowadzona jest
przez pracownika odpowiedzialnego za cale postepowanie.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Szczecinek.
§ 6

Traci moc prawng Zarzadzenie Nr 39/2007 z dnia 17.09.2007r,
w przedmiotowej sprawie.




§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 22 sierpnia 2014r.




