ZARZADZENIE NR 88/2022
WOJTA GMINY SZCZECINEK
z dnia 13 maja 2022 .,

W sprawie powolania Zespolu Zarzadzajacego ds. realizacji projektu:
"Gmina Szczecinek wspiera seniorow"

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22022 r., poz. 559 ze zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Na realizatora projektu pn.”Gmina Szczecinek wspiera senioréw” wyznaczam Gminny
Osrodek Pomocy Spolecznej w Szczecinku,

§ 2. 1. W celu prawidlowej realizacji projektu ,,Gmina Szczecinek wspiera senioréw”
powoluj¢ Zesp6t zarzadzajacy w sktadzie:
1) Koordynator projektu  —  Kierownik Gminnego  Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Szczecinku, ,
2) Asystent koordynatora — pracownik wyznaczony przez Kierownika Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Szczecinku,
3) Specjalista ds. finansowych — specjalista ds. ksiegowosci i plac Gminnego Ogrodka
Pomocy Spotecznej w Szczecinku,
2. Zakres obowigzkéw poszczegblnych czlonkow Zespolu zarzgdzajacego okresla
zafgeznik do niniej Szego zarzadzenia.
3. Cztonkom Zespotu zarzgdzajgcego przyznany zostanie dodatek do wynagrodzenia w
zaleznosci od natozonych obowiazkéow w okreslonym terminie realizacji projektu.

» Wsparcie rozwoju ushug spotecznych swiadczonych w interesie 0golnym” i dofinansowany
W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego na
lata 2014-2020 ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego, umowa nr RPZP.07.06.00-32-K006/21-00.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Kierownikowi Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Szczecinku,

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2022 r.
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Zalacznik

do Zarzadzenia nr 88/2022
Wéjta Gminy Szczecinek
z dnia 13 maja 2022 1.

Zakres obowigzkéw czlonkéw Zespolu zarzadzajacego projektem
pn. ,,Gmina Szczecinek wspiera senior6w”

Rozdzial 1
Obowigzki wspolne
Do obowigzkéw Zespohu zarzadzajgcego nalezy:

1) Czynny udziat w realizacji projektu.

2) Kompletowanie wymaganych dokumentéw.

3) Uczestnictwo w konsultacjach i pracach Zespotu min. raz na 3 m-ce.

4) Gromadzenie i analiza informacji zwigzanych z zakresem dziatania w zespole.

5) Przekazywanie koordynatorowi projektu danych i wynikéw dotyczacych realizacji
poszezegolnych zadan okreslonych w harmonogramie projektu.

Rozdzial 11
Koordynator projektu
Do zadafi koordynatora projektu nalezy w szczeg6lnosci:

1) Zarzadzanie i odpowiedzialnos¢ za catoksztalt realizacji projektu.

2) Organizacja i prowadzenie biura projektu.

3) Nadzor i koordynacja realizacji zadan projektowych.

4) Kontakty z Instytucja Posredniczaca.

5) Kontrola wydatkdw.

6) Decyzyjnos¢ w projekcie.

7) Biezace monitorowanie terminowosci, systematycznosci i efektywnosci realizacji projektu
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz zapisami wniosku i umowy o dofinansowanie
prowadzace do osiggnigcia celu i rezultatéw projektu.

8) Biezgce informowanie Beneficjenta o stanie realizacji projektu, w szczegdlnosci o koniecznogei
wprowadzenia zmian w projekcie.

9) Nadzor nad wykonywaniem obowigzkéw przez pozostatych cztonkéw Zespotu zarzadzajacego.

10) Nadzér i kontrola nad prawidlows realizacjg budzetu projektu, zgodng z wnioskiem i umowg

o dofinansowanie.

11) Nadzorowanie przebiegu prawidlowosci rekrutacji uczestnikéw do projektu.

12) Sporzgdzanie wszelkiego rodzaju uméw dla wykonawcéw zadan wynikajacych z projektu.

13) Kontrola dokumentacji merytorycznej.

Projekt realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata
2014-2020, wspélfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego,
umowa nr RPZP.07.06,00-32-K006/21-00
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Rozdzial 11
Asystent Koordynatora projektu
Do zadan asystenta koordynatora projektu nalezy w szczegdlnosci

1) Sprawozdawczo$é merytoryczna.

2) Dzialania informacyjne i promocyjne.

3) Ewaluacja projektu.

4) Opracowywanie danych weryfikacyjnych.

5) Rekrutacja uczestnikow projektu.

6) Organizacja zaj¢¢ ze specjalistami i ich monitoring.

7) Archiwizacja dokumentacji zwigzanej z projektem.

8) Staty kontakt z Instytucja Zarzadzajacg i Instytucja Posredniczaca oraz prowadzenie z nimi

korespondencji.

9) Wspotpraca z koordynatorem projektu w zakresie biezacej realizacji projektu.

10) Sporzadzanie wnioskéw o platnosé.

11) Obstuga, poprawne i terminowe wprowadzanie danych do systemu SL2014.

12) Przygotowywanie wzoréw dokumentéw niezbgdnych do realizacji projektu.

13) Przestrzeganie procedur i wytycznych Instytucji Zarzadzajacej oraz obowigzujacych wzoréw
dokumentéw, przekazywanie informacji w tym zakresie pozostalym cztonkom Zespotu
zarzadzajgcego.

14) Prowadzenie monitoringu uczestnikéw projektu.

Rozdzial IV
Specjalista ds. finansowych
Do zadan specjalisty ds. finansowych nalezy w szczegdlnosci:

1) Odpowiedzialnos¢ za budzet projektu — nadzorowanie kosztéw — monitoring.

2) Kontrola nad harmonogramem ptatnosci.

3) Prowadzenie wydzielonej dokumentacji finansowe;.

4) Dokonywanie ptatnosci.

5) Opisywanie dokumentéw finansowych.

6) Rozliczanie otrzymanej dotacji.

7) Wspodlpraca ze Skarbnikiem Gminy Szczecinek w zakresie finansowym projektu.

8) Przygotowywanie przelew6éw dotyczacych wydatkéw w ramach realizacji projektu.

9) Ksiggowanie dokumentdw finansowych dotyczacych projektu.

10) Sporzadzanie informacji o projekcie w sprawozdaniu finansowym z wykonania budzetu.

11) Sprawdzanie kompletnosci dokumentéw finansowych dotyczacych projektu.

12) Obliczanie wynagrodzen i przekazywanie $rodkéw pienieznych wykonawcom zadan
projektowych oraz personelowi projektu.

13) Dokonywanie rozliczen z ZUS i US w ramach projektu.

14) Prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych zakupionych w ramach realizowanego projektu.

Projekt realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata
2014-2020, wspdlfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego,
umowa nr RPZP.07.06.00-32-K006/21-00




