Zarzadzenie nr 91/2013
Wijta Gminy Szczecinek
z dnia 25 pazdziernika 2013 r.

w sprawie przeprowadzenia petnej, okresowej inwentaryzacji majatku Gminy Szczecinek

Na podstawie art. 4 ust.3 i art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. 22013 r. Nr 330 i poz. 613) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w:
1. Urzedzie Gminy Szczecinek

2. OSP Drezno, Wierzchowo, Parsecko, Zéttnica, Gwda Wielka, Wilcze Laski,

3. Swietlicach wiejskich,

4. Punktach konsultacyjnych

5. Zespolach épiewaczych,

6. Klubach sportowych.

§ 2. W celu prawidlowego przeprowadzenia inwentaryzacji powohije Komisje Inwentaryzacyjna
w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Adam Gonczaréw Przewodniczacy komisji
2. Danuta Prokopowicz Cztonek komisji
3. Michat Zandarski Cztonek komisji

§ 3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 02.12.2013 roku do dnia 15.01.2014
roku wedlug harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku.

§ 5. W celu dokonania spisu z natury powoluje pigé zespotdw spisowych zgodnie z zatgcznikiem Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Inwentaryzacji nalezy objaé nastgpujace skladniki majatkowe:
1. srodki trwate,

2. pozostate srodki trwale w uzywaniu ewidencjonowane w sposéb ilosciowo — wartosciowy;
3. pozostale srodki trwate w uzywaniu ewidencjonowane w sposob ilosciowo
4. wartosci niematerialne i prawne;
5. srodki trwate w budowie;
6. $rodki pienigzne;

7. druki $cistego zarachowania;

8. naleznosci 1 zobowiazania,

9. rozrachunki z pracownikami i rozrachunki publiczno — prawne.

§ 7. 1. Skfadniki majatku wymienione w § 6 pkt 1-3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikoéw majatku wymienionych w § 6 pkt 4-5 nalezy przeprowadzié przez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z
natury, jezeli sa dostepne ogladowi i ich spis jest mozliwy, pozostale sktadniki w drodze weryfikacji
dokumentow z zapisami w ksiegach.

3. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 6 pkt 6 nalezy przeprowadzié w drodze
spisu z natury i poréwnania z danymi ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

4. Inwentaryzacj¢ skfadnikdw majatku wymienionych w § 6 pkt 7 nalezy przeprowadzié poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z
natury.



5. Inwentaryzacje sktadnikdédw majatku wymienionych w § 6 pkt 8 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.

6. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 6 pkt 9 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
poréwnania stanu faktycznego z danymi wynikajacymi z ksiag.

§ 8. Zobowigzuje komisje do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okre$lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3. dokonania ostatecznej wyceny sktadnikdéw majatkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Skarbnika Gminy w terminie pigciu
dni po zakonczeniu spisu.

>

§ 9. Cztonkow komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym a przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej
zobowiazuje do sporzgdzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.

§10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§11. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 91/2013
Wojta Gminy Szczecinek

z dnia 25 pazdziernika 2013r.

Oznaczenie podl spisowych i sklady zespoléw spisowych:

. Urzad Gminy
a) Teresa Mazur - Przewodniczaca zespotu
b) Skatecka Anna - Cztonek zespotu
¢) Mariusz Ratajczak - Czlonek zespotu

. Budynki, budowle, grunty, maszyny i urzadzenia

a) Katarzyna Sochacka - Przewodniczaca zespotu
b) Henryka Plesowicz - Czionek zespotu
¢) Monika Swies - Czlonek zespotu

OSP Dre¢zno, Wierzchowo, Parsecko, Zoltnica, Gwda Wielka, Wilcze Laski

a) Andrzej Leoniak - Przewodniczacy zespolu
b) Artur Paszkiel - Czlonek zespotu
¢) Krzysztof Smukowski - Czlonek zespotu

. Swietlice, kotlownie, punkty konsultacyjne, sprzet sportowy, zespoly $piewacze

a) Joanna Kowalczyk - Przewodniczaca zespotu
b) Kamila Gwiazda - Czlonek zespotu
c) Irena Gogusz - Czlonek zespotu

. Srodki trwale w budowie

a) Artur Paszkiel - Przewodniczacy zespotu
b) Jolanta Maczyszyn - Cztonek zespotu
¢) Monika Chmiel - Cztonek zespotu




Harmonogram inwentaryzacji na 2013 rok

Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenianr 91/2013
Wojta Gminy Szczecinek
z dnia 25.10.2013r.

Lp. Przedmiot Termin Rodzaj, forma, Nr. zespohu
inwentaryzacji przeprowadzenia Metoda, technika inwentaryzacji spisowego lub
inwentaryzacji imie i nazwisko
przeprowadzajace
go inwentaryzacje
1. Grunty Na ostatni dzien | Poréwnanie danych ksiag rachunkowych z
roku obrotowego | odpowiednimi dokumentami i weryfikacja 2
realnej wartosci tych skladnikow
2. Wartosci Na ostatni dzien | Poréwnanie danych ksiag rachunkowych z 1
niematerialne i roku obrotowego | odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
prawne realnej wartosci tych skladnikéw
3. Srodki trwale i Od 02.12.2013 | Spis z natury wedlug stanu
pozostale srodki Do 15.01.2014 |na dzien 31.12.2013r 1,3,4
trwate
4. Srodki trwale w Od 02.12.2013 | Spis z natury lub weryfikacja sald na dzien 5
budowie Do 15.01.2014 |31.12.2013r
5. Rozrachunki z Na ostatni dziet | Weryfikacja sald na dzien 31.12.2013.r M. Zandarski
pracownikami roku obrotowego
6. Rozrachunki Na ostatni dzien | Weryfikacja na dzien 31.12.2013r. M. Zandarski
publicznoprawne roku obrotowego
7. Naleznoscei i Na ostatni dzien | Pisemne uzgodnienie sald z kontrahentami M. Zandarski
zobowiazania roku obrotowego |na dzien 31.12.2013r. K. Kowalska
8. Srodki pienigzne w | 31.12.2013r. Roczna pelna, spis z natury wg. stanu na 1
kasie 31.12.2013r. dzien 31.12.2013r.
9. Druki $cistego 31.12.2013r. Roczna, spis z natury wedlug stanu na 1
zarachowania 31.12.2013r. dzief 31.12. 2013 r.
10. | Pozyczki ikredyty | Na ostatnidzien |Pisemne uzgodnienie sald wg stanu na
roku obrotowego | dzien 31.12.2013r. M. Perska
11. | Srodki pienigzne Na ostatni dziet | Pisemne uzgodnienie sald wedlug stanu na
zgromadzone na roku obrotowego | dzien 31.12.2013r. M. Perska
rach. bankowych
12, | Fundusze wlasne Na ostatni dzienr | Poréwnanie danych ksiag rachunkowych z M. Zandarski
roku obrotowego | odpowiednimi dokumentami i weryfikacja K. Kowalska
ich wartoéci na dzien 31.12.2013r.
13. | Fundusze specjalne | Na ostatni dziei | Poréwnanie danych ksiag rachunkowych z
(Fundusz roku obrotowego | odpowiednimi dokumentami i weryfikacja K. Kowalska
Swiadczen ich warto$ci na dzien 31.12.2013r.
Socjalnych)
14. | Wiasne skdadniki Od 02.12.2013 |Pisemne potwierdzenie sald z
majatkowe Do 15.01.2014 |kontrahentami na dzien 31.12.2013r. M. Zandarski
powierzone
kontrahentom




