Zarzadzenie Nr 95 /2015
Wéjta Gminy Szezecinek
z dnia 15.07.2015 r.

w sprawie wykazu os6b upowaznionych do zamieszczania i odbierania tresci
internetowych

Na podstawie art.33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2013 r. poz. 594 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Ustanawiam wykaz 0s6b upowaznionych do zamieszczania i odbierania tresci internetowych
na stronach BIP oraz internetowych Urzedu Gminy Szczecinek stanowigcy znacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§2

Do zakresu zadan 0séb upowaznionych do zamieszczania i odbierania tresci internetowych
nalezy aktualizacja oraz analiza informacji odbieranych oraz umieszczanych na stronach
Urzedu.

§3

Informowanie Wojta oraz Zastepce Wéjta o nieprawidtowosciach wystepujacych przy
redagowaniu, przygotowywanych przez pracownikow Urzedu, tresei.

§4

Realizacje Zarzadzenia powierza sie kierownikowi Referatu Organizacyjnego 1 Spraw
Obywatelskich.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

RADCANPRAYNY

Maoviolly Podkoydak



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 95/2015
Woéjta Gminy Szczecinek
z dnia 15.07.2015 1.

. WYKAZ OSOB ,
UPOWAZNIONYCH DO ZAMIESZCZANIA 1 ODBIERANIA TRESCI
INTERNETOWYCH.

I. TreSci umieszczane na stronie internetowej:

1. Mariusz Ratajczak:

Administracja strony internetowej.

Tworzenie nowych rekordéw na stronie.

Aktualizacja danych teleadresowych.

Umieszczanie imprez, aktualno$ci oraz nagran wideo z sesji.

2. Kamila Wrobel:

e Ogloszenia urzedu.

o Komunikaty Wojta oraz Zastgpcy Woijta.
e Porzadki sesji.

3. Joanna Kowalczyk:

e Przetargi.

4. Katarzyna Sochacka:

Wykazy 1 ogloszenia dot. sprzedazy.
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. Monika Swies:
Wykazy i ogloszenia dot. dzierzawy i najmu.
Rolnictwo, towiectwo.
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. Katarzyna Kowalska:
Gospodarowanie odpadami komunalnymi.

. Ewa Brysiak:
Ogloszenia urzedu.
Komunikaty Wéjta oraz Zastepcy Wéjta.
Porzadki ses;ji.
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. Wioleta Kowalewska:
o Umieszczanie imprez, aktualnosci.

9. Joanna Kisiel:
e Sprawy dotyczace Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;j.

10. Pawel Zydatowicz:

e Sprawy dotyczace Zaktadu Budzetowego Gminnego Zaktadu Wodociggdéw
i Kanalizacji.



11. Matgorzata Kowara:
e Sprawy dotyczace Zespotu Ekonomiczno- Administracyjnego Szkot i szkot.

II Treéci umieszezane w biuletynie informacji publicznej:

1. Mariusz Ratajczak:
e Administracja BIP.
o Sprawy dotyczace wybordw, referenddw, itp.

2. Kamila Wrébel:
e Przetargi na zbycie dzialek.
e Przetargi na dzierzawy i najem.
e Wprowadzanie aktualizacji korekt tredci zgtoszonych przez kierownikow
poszczegdlnych referatow.

3. Ewa Brysiak:
e Uchwatly sesji.

4. Anna Skatecka:
e O$wiadczenia majatkowe radnych, kierownikow, pracownikow.
o Zarzadzenia Wojta.

5. Michat Zandarski:
e Sprawy dotyczace finansow.

6. Joanna Kisiel:
o Sprawy dotyczace Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej.

7. Pawel Zydatowicz:
e Sprawy dotyczace Zaktadu Budzetowego Gminnego Zaktadu Wodociagow
i Kanalizacji.

8. Matgorzata Kowara:
o Sprawy dotyczace Zespotu Ekonomiczno- Administracyjnego Szkoét i szkot.

IIL. Tresci Elektronicznej Platformy Uslug Administracji Publicznej:

e Mariusz Ratajczak- wysytka pism, administracja platformy.
e Kamila Wrébel- odbiér korespondencji przysylanej za pomocg E-puap.
e Izabela Malinowska- wysylka sprawozdan finansowych.

IV . Skrzynki elektroniczne:
e Kamila Wrobel- odbioér korespondencji wysylanej na:

-sekretariat@gminaszczecinek.pl
-ominaszczecinek@wp.pl




Referat Strona internetowa BIP
RI Joanna Kowalczyk -
RF - Michal Zandarski
RW Wioleta Kowalewska Kamila Wrobel
RO Mariusz Ratajczak Mariusz Ratajczak
Kamila Wrébel Kamila Wrobel
Ewa Brysiak Ewa Brysiak
Anna Skatecka
RK Katarzyna Sochacka Kamila Wrobel
Monika Swies
Katarzyna Kowalska
7K - Mariusz Ratajczak
OP - Mariusz Ratajczak
GOPS Joanna Kisiel Joanna Kisiel
ZEAS Malgorzata Kowara Malgorzata Kowara

WODOCIAGI

Pawel Zydalowicz

Pawet Zydalowicz




